


 

 
 

คู่มอืการใช้งานระบบ 

ลงทะเบียนออนไลน์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำนักทะเบยีนและประมวลผล 

มหาวิทยาลัยราชภัฎเชียงใหม่ 2564 



คำนำ 
 

  สำนักทะเบียนและประมวลผล ได้จัดทำคู่มือการใช้งานระบบลงทะเบียนออนไลน์  

ฉบับนี้ขึ้น เพื่อให้นักศึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาสามารถใช้งานระบบลงทะเบียนออนไลน์ได้

อย่างสะดวก ถูกต้อง โดยคู่มือฉบับนี้มีทั้งหมด 3 ตอน ดังนี้  ตอนที่  1.การใช้งานระบบ

ลงทะเบียนออนไลน์สำหรับนักศึกษา ตอนที่ 2.การใช้งานระบบลงทะเบียนออนไลน์สำหรับ

อาจารย์ที่ปรึกษาตอนที่ 3.ข้อบังคับและประกาศที่เกี่ยวข้องกับการลงทะเบียน  

  ทั้งนี้ในคู่มือฉบับนี้ยังสามารถตรวจสอบรายละเอียดและข้อมูลต่างๆที่ เกี่ยวกับ 

การลงทะเบียนออนไลน์ของนักศึกษารวมถึงผลการอนุมัตกิารลงทะเบียนของอาจารย์ที่ปรึกษา 

ที่เกี่ยวข้องกับการลงทะเบียนและผลการอนุมัตหิรอืไม่อนุมัตกิารลงทะเบียน  

 

   

   

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบริการการศกึษา 

สำนักทะเบียนและประมวลผล 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

 

ตอนที่  1 การใชง้านระบบลงทะเบียนออนไลน์สำหรับนักศกึษา 1 

ตอนที่  2 การใชง้านระบบลงทะเบียนออนไลน์สำหรับอาจารย์ที่ปรึกษา 17 

ตอนที่  3 ข้อบังคับและประกาศที่เกี่ยวข้องกับการลงทะเบียน 19 
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ตอนที่  1 การใช้งานระบบลงทะเบียนออนไลน ์

สำหรับนักศกึษา 
 

 การเริ่มต้นการใช้งานระบบลงทะเบียนออนไลน์ สำหรับนักศึกษา  

  ก่อนการเข้าใช้ระบบลงทะเบียนออนไลน์ ในหน้าหลักนักศึกษาสามารถตรวจสอบ

ข้อมูลต่างๆ ดังภาพที่ 1 

 
 

ภาพที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 
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  1. วิชาที่เปิดสอน นักศึกษาสามารถค้นหารายวิชาที่เปิดในภาคเรียนปัจจุบัน 

ดังภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 

  2. ปฏิทินวิชาการ นักศึกษาสามารถค้นหาปฏิทินวชิาการของนักศกึษาประเภทต่างๆ 

ดังภาพที่ 3 

 
ภาพที่ 3 
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  3. การค้นหาตารางสอนของอาจารย์  นักศึกษาสามารถค้นหาตารางสอนของ

อาจารย์ที่สอนในภาคเรียนปัจจุบัน ดังภาพที่ 4 

 

ภาพที่ 4 

  4. การค้นหาตารางสอนการใช้ห้องเรียน นักศึกษาสามารถค้นหาห้องว่างในภาค

เรียนปัจจุบันดังภาพที่ 5 

 

ภาพที่ 5 
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  5. ประกาศ  ที่นักศกึษาควรรู้ที่สำคัญและเป็นเรื่องด่วน ดังภาพที่ 6 

 
 

ภาพที่ 6 

 

การเขาสรูะบบลงทะเบียนออนไลน์ของนักศกึษา 

   1. ให้นักศกึษาคลิกเมนู “เข้าสู่ระบบ” ดังภาพที่ 7 

ภาพที่ 7 

 

1 
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  2. ป้อนรหัสประจำตัวของนักศึกษา 

  3. ป้อนรหัสผ่านของนักศึกษา 

  4. คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ดังภาพที่ 7 
 

 
 

ภาพที่ 7 
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การลงทะเบียนของนักศึกษา 

 นักศึกษาสามารถทำการลงทะเบียนเรียนได้โดยจะปรากฏเมนู “ลงทะเบียน”  

  1. ให้นักศึกษาเลือกเมนู “ลงทะเบียน”  แล้วเลือกยอมรับหรอืยกเลิก จะเข้าสู่เมนูหลัก

ของหน้าการลงทะเบียน ดังภาพที่ 8,9,10  

 
ภาพที่ 8 

 

 
ภาพที่ 9 

 

เลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

กดปุ่ม “ลงทะเบยีน” 
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วิธีการเข้าระบบลงทะเบียน 

 คลิกเมนู ลงทะเบียน เพื่อเข้าสู่หน้าจอลงทะเบียน โดยเมนูนี้จะปรากฏในช่วง

ลงทะเบียนเท่านั้น 

วิธีการลงทะเบียน และวิธีใช้เมนูย่อยต่างๆ 

     เมื่อนักศกึษา “ลงทะเบียน” ระบบจะเรียกหนา้จอที่ใชส้ำหรับการทำรายการลงทะเบียน 

ในหน้าจอนีจ้ะปรากฏเมนูย่อยต่างๆที่ ได้แก่ เมนูแสดงหลักสูตร เมนูค้นหารายวิชา เมนูคำนว

ค่าใชจ้่าย เมนูแสดงตารางเรียน/สอบ เป็นต้น 

ขั้นตอนการลงทะเบียน 

 

 

ภาพที่ 10 

 

 

2 . เมื่ อ เข้ าสู่ หน้ าหลั กการลงท ะเบี ยนครั้ งแรกจะไม่ ป รากฏ รายวิ ชาในหน้ าหลั ก  

ดังภาพที่ 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 11 

 

 

 

เมนูหลัก 
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3. การลงทะเบียนของนักศึกษากรณีลงทะเบียนตามแผนการเรียนเสนอแนะให้นักศกึษาทำการ    

    “ดึงรายวิชาจากแผน”  ดังภาพที่ 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 12 

 

4. เมื่อนักศกึษาดึงรายวิชาจากแผนแล้ว จะปรากฏรายวิชาจากแผนการเรียนของนักศึกษา  

   ดังภาพที่ 13 

 
ภาพที่ 13 
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5. กรณีนักศึกษามีความจำเป็นที่ไม่ลงทะเบียนเรียนตามแผนการเรียนเสนอแนะ นักศึกษา   

   สามารถค้นหา   

   รายวิชาได้ดังภาพที่ 14 

 
 

ภาพที่ 14 

โดยมีเงื่อนไขการค้นหารายวิชาคอื 

 1. หากจำรหัสวิชาได้ ให้ใส่รหัสวิชาเต็ม 

 2. เลอืกใส่เฉพาะตัวอักษรตัวแรกของรหัสวิชาแลว้ตามด้วยเครื่องหมายดอกจันทร์( * ) 

 

6. ถ้าตอ้งการลงทะเบียนรายวิชาที่ค้นหาให้คลิกรูปรถเข็น ดังภาพที่ 15     

 
ภาพที่ 15 
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7. ถ้าต้องการลบรายวิชา ใหค้ลิกที่ลบ ดังภาพที่ 16   

 
ภาพที่ 16 

 

8. การยืนยันการลงทะเบียนเรียนให้คลิกที่  ตรวจสอบรายวิชาที่จองเรียน ดังภาพที่ 17 

 
 

ภาพที ่17 

 

 

 

 

 

เลือกเมนู  
“ตรวจสอบรายวิชา 

ที่จองเรียน” 
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9. เมื่อนักศึกษามั่นใจแล้วว่ารายวิชาทั้งหมดที่ลงทะเบียนไม่มีข้อผิดพลาด ให้เลือกกดปุ่ม  

   ยืนยันการลงทะเบียน ดังภาพที่ 18 

 
ภาพที่ 18 

 

 

 

 

 

10. เมื่อนักศกึษายืนยันการลงทะเบียนเสร็จจะปรากฏหน้าการลงทะเบียนทั้งหมด 

     ดังภาพที่ 19 

 
ภาพที่ 19 

กดปุ่ม“ยันยันการลงทะเบียน” 

     เม่ือทำการกดปุ่ม "ยืนยันการลงทะเบียน" แล้ว จะถือว่าเป็นรายวิชาในการ
ลงทะเบียนเรียนล่าสุด และสามารถแก้ไขรายวิชาได้จนกว่าจะหมดระยะเวลาการ
ลงทะเบียนเรียนตามปฏิทินวิชาการ 
 ***หากไม่คลิกปุ่ม "ยืนยันการลงทะเบียน" จะถือว่าการลงทะเบียนไม่เสร็จ
สมบูรณ์*** 
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11. นักศึกษาต้องตรวจสอบการลงทะเบียนของนักศึกษาทุกครั้งหลังจากลงทะเบียนเสร็จ 

    โดยไปที่เมนู ผลการลงทะเบียน จากปรากฏหน้าผลการลงทะเบียน ดังภาพที่ 20,21 

 
 

ภาพที่ 20 

 
ภาพที่ 21 

เลือกเมนู “ผลการลงทะเบียน” 
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การเพิ่มหรือถอนรายวิชา 

 เมื่อถึงช่วงเวลาที่มหาวิทยาลัยฯ เปิดใหท้ำการเพิ่ม-ถอนวิชาลงทะเบียน นักศึกษา

สามารถทำการเพิ่ม-ถอน รายวิชาที่ลงทะเบียนไปแล้วผ่านอินเทอร์เน็ตได้ โดยมีขั้นตอนหลักๆ

ดังนี้รายละเอียดการเพิ่ม-ถอนวิชาลงทะเบียน 

  1.เมื่อทำการเข้าสู่ระบบอยู่ในช่วงที่เปิดให้ทำการเพิ่ม-ถอน จะปรากฏเมนู ลงทะเบียน

เพิ่มถอน ให้ทำการคลิกเมนูนีเ้พื่อทำการเพิ่ม-ถอนวิชาลงทะเบียน ดังภาพที่ 22 

 
ภาพที่ 22 

 

 

  2.เมื่อนักศกึษาเลือกเมนู “ลงทะเบียนเพิ่มถอน” จะปรากฏหน้าจอซึ่งแสดงรายวิชาที่

ได้ลงทะเบียนไว้แล้ว ในพืน้ที่ “รายวิชาที่ลงทะเบียนทั้งหมด” ดังภาพที่ 23 

 
ภาพที่ 23 
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  3.หากต้องการลดรายวิชา ให้คลิกที่สัญลักษณ์ ในคอลัมน์ “ถอน”ที่ตรงกับรายวิชาที่

ต้องการถอน ระบบจะนำรายวิชาดังกล่าวไปรอไว้ที่พื้นที่”รายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน”  

ดังภาพที ่24    

 
ภาพที่ 24 

  4.หากต้องการเพิ่มรายวิชา ให้ค้นหารายวิชาที่ตอ้งการเพิ่ม โดยระบุรหัสรายวิชา

บางส่วนหรือทั้งหมดลงในช่อง “ระบุรายวิชา” แล้วคลิกปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะนำรายวิชาที่

ตรงตามเงื่อนไขที่เลือกมาแสดง 

  5.และหากต้องการเพิ่มรายวิชาใด ให้คลกิที่รูปด้านหลังรายวิชา ระบบจะนำรายวิชา

ดังกล่าวไปแสดงในพืน้ที่ “รายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน” ให้โดยอัตโนมัติ ดังภาพที่25,26 

 
ภาพที่ 25 
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ภาพที่ 26 

6.ระบบจะทำการตรวจสอบวิชาที่ทำการเพิ่ม-ถอนในเบือ้งตน้ว่าสามารถทำการเพิ่ม-

ถอนได้หรือไม่ 

     6.1 เมื่อระบบทำการตรวจสอบในเบือ้งตน้แลว้พบว่าไม่สามารถทำการเพิ่ม-ถอนได้ 

นักศึกษาจะต้องปรับแก้รายการลงทะเบียนใหถู้กต้องตามเงื่อนไขทีร่ะบบระบุเสียก่อน 

     6.2 เมื่อระบบทำการตรวจสอบในเบื้องต้นแล้วพบว่าวิชาที่เลือก เพื่อทำการเพิ่ม 

ถอนนั้น สามารถทำการเพิ่ม-ถอนได้ ให้นักศึกษาทำการคลิกที่เมนู ตรวจสอบรายวิชาที่ 

จองเรียน ด้านซ้ายมอืของหน้าจอแล้วดำเนินการตามขั้นตอนในหัวข้อ ยืนยันผลการลงทะเบียน 

เป็นอันเสร็จสิน้กระบวนการลงทะเบียนเพิ่ม-ถอนรายวิชา 
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หมายเหตุ : นักศึกษาต้องตรวจสอบผลการลงทะเบียนทุกครั้งหลังจากลงทะเบียนเสร็จสิน้ 

                 ตามภาพที่ 20 และ 21 
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ตอนที่  2 การใช้งานระบบลงทะเบียนออนไลน ์

สำหรับอาจารย์ที่ปรกึษา 
 

การอนุมัติการลงทะเบียน 

1.เมื่อเข้าสู่ระบบใช้งานโดยสิทธิ์ของอาจารย์สำเร็จ แล้วเข้าไปที่  ภาระอาจารย์ที่ปรึกษา 

 
 

2.ระบบจะแสดงหน้าจอภาระอาจารย์ที่ปรึกษา จากนั้นใหค้ลิกเมนู “อนุมัติลงทะเบียน” 
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3. ระบบจะแสดงหน้าจออนุมัติการลงทะเบียนให้นักศึกษา โดยอาจารย์ที่ปรึกษาสามารถเลือก   

    ทำรายการอนุมัตกิารลงทะเบียนได้ 2 รูปแบบ ได้แก่ อนุมัติรายบุคคลและอนุมัติทั้งหมู่เรียน 

   3.1 การอนุมัตลิงทะเบียนรายบุคคล 

       1. คลิกปุ่ม “อนุมัติรายบุคคล” ในคอลัมน์อนุมัติการลงทะเบียนในรุ่น/หมู่เรียน

นักศึกษาที่ตอ้งการทำรายการ 

 
      2. ระบบจะแสดงรายชื่อนักศึกษาที่มรีายวิชาลงทะเบียน 

      3. สามารถคลิกปุ่ม “อนุมัติท้ังหมด” ในกรณีที่ท่านตอ้งการอนุมัตใินทุกรายวิชา 

      4. กรณีที่ต้องการตรวจสอบรายวิชาที่นักศึกษาลงทะเบียน และจะอนุมัติบาง

รายวิชาให้คลิกปุ่ม”อนุมัติบางรายวิชา” 

  3.2 การอนุมัติลงทะเบียนทั้งหมู่เรียน 

       หากนักศึกษาในหมู่เรียนที่ท่านดูแล ทำรายการลงทะเบียนครบทุกคน อาจารย์  

ที่ปรึกษาจะสามารถคลิกปุ่ม “อนุมัติทั้งหมู่เรียน” เพื่อทำการอนุมัติรายวิชาลงทะเบียนให้

นักศึกษาเป็นชุด 

  1. คลิกปุ่ม”อนุมัติทั้งหมู่เรียน” 

 
 

  2. ระบบจะทำการอนุมัติรายวิชาให้นักศึกษาในหมู่เรียนนั้นทั้งหมดในทุกรายวิชา 

ที่ลงทะเบียน 
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ตอนที่  3 ประกาศที่เก่ียวข้องกับการลงทะเบยีน 

 

                1. ประกาศ เรื่องแนวปฏิบัติในการลงทะเบียนรายวิชา  

      2. ประกาศเรื่อง แนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียนร่วมและเรยีนเกิน  

      3. ประกาศ เรื่องหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการขอเปิดรายวิชาที่อยู่นอกเหนือ 

         จากแผนการเรียน 
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

เรื่อง  แนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียนรายวชิา 

------------------------------ 

เพื่อให้การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาเป็นไปอย่างถูกต้อง เรียบร้อยและเป็นระบบ 

อาศัยอำนาจตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี 

พุทธศักราช ๒๕๕๐ ข้อ ๖ และเพื่อให้เป็นไปตามหมวด ๓ การลงทะเบียนเรียนและระยะเวลา

การศึกษา และอำนาจตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญา

ตรี  พ .ศ . ๒๕๕๗  ข้อ  ๖  และเพื่ อ ให้ เป็ น ไปตามหมวด ๒  การลงทะเบียน เรียน  และมติ

กรรมการบริหารวิชาการในคราวประชุมครั้งที่ ๔/๒๕๕๗ เมื่อวันที่ ๘ เมษายน พ.ศ. ๒๕๕๗  

ให้ยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ เรื่อง แนวปฏิบัติในการลงทะเบียน

เรียนรายวิชา ลงวันที่ ๒๖ เมษายน พ.ศ. ๒๕๕๑ และให้ยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยร าชภัฏ

เชียงใหม่ เรื่อง แนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียนรายวิชาผ่านระบบอินเทอร์เน็ต (Internet) ลงวันที่ 

๑๕ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๕๕   และเห็นควรกำหนดแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียนรายวิชา

ไว้ดังต่อไปนี ้

๑. นักศึกษาต้องตรวจสอบแผนการเรียนเสนอแนะร่วมกับอาจารย์ที่ปรึกษาให้ครบถ้วน

ถูกต้องตามหลักสูตรสาขาวิชาที่ศึกษา ก่อนการลงทะเบียนทุกครั้ง 

๒. นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาตามแผนการเรียนเสนอแนะในข้อ ๑.  กรณีที่

ไม่สามารถลงทะเบี ยนเรียนตามแผนการเรียนเสนอแนะได้  ให้ลงทะเบียนรายวิชาที่ ได้รับ 

ความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา  

๓. นักศึกษาต้องลงทะเบียนจองรายวิชาผ่านระบบอินเทอร์เน็ตในช่วงระยะเวลาที่

กำหนดไว้ตามปฏิทินวิชาการ และการลงทะเบียนเรียนผ่านระบบอินเทอร์เน็ตถือเป็นความรับผิดชอบ

ของนักศึกษา รวมถึงการรักษาความลับของรหัสผ่านในการเข้าใช้ระบบลงทะเบียน 

๔. การลงทะเบียนรายวิชาของนักศึกษาจะสมบูรณ์เมื่อได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์

ที่ปรึกษาและชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาตามกำหนดเวลาในปฏิทินวชิาการ 

๕. การขอเพิ่มจำนวนรับลงทะเบียนในรายวิชาที่มีจำนวนรับเต็ม  เมื่อนักศึกษา

ลงทะเบียนผ่านระบบอินเทอร์เน็ต แต่ไม่สามารถลงทะเบียนเรียนได้ เนื่องจากในวัน เวลาที่ต้องการ

เรียนมีจำนวนนักศึกษาเต็มตามที่กำหนดไว้ และไม่สามารถลงทะเบียนรายวิชาในหมู่เรียนอื่น ๆ ได้

อีก  นักศึกษาสามารถขอเพิ่มจำนวนรับลงทะเบียนในหมู่เรียนที่ต้องการได้โดยยื่นคำร้องผ่านระบบ
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คำร้องออนไลน์ในระบบสารสนเทศนักศกึษา และต้องตรวจสอบวันเวลาเรียน วันเวลาสอบเพื่อไม่ให้

ซ้ำซ้อนกับรายวิชาที่ ได้ลงทะเบียนไว้ก่อนแล้ว ทั้งนี้ ให้ดำเนินการยื่นคำร้องก่อนวันสิ้นสุด 

การลงทะเบียนเพิ่ม-ถอนตามปฏิทินวิชาการอย่างน้อย ๑ วัน 

 รายวิชาที่ยื่นคำร้องไว้จะมีสถานะเป็นรายวิชาที่ ลงทะเบียนได้นั้น ต้องได้รับ 

ความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาและอาจารย์ผูส้อนแล้ว 

๖. การขอเรียนร่วมและเรียนเกินกว่าเกณฑ์ที่กำหนดไว้ ให้เป็นไปตามประกาศ                 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ เรื่อง แนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียนร่วมและเรยีนเกิน 

๗. มหาวิทยาลัยไม่อนุญาตให้นักศึกษาภาคปกติลงทะเบียนเรียนรายวิชาใด  ๆ                       

ในช่วงระยะเวลาที่ออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ยกเว้นกรณีที่มหาวิทยาลัยได้กำหนดไว้ในแผน  

การเรียนเสนอแนะแล้วเท่านั้น 

๘. นักศึกษาภาคพิเศษสามารถลงทะเบียนเรียนรายวิชาเพิ่มเติมจากแผนการเรียน

เสนอแนะในภาคการศึกษาที่ฝึกประสบการณ์วิชาชีพได้ ในกรณีที่ได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่

ปรึกษาสาขาวิชาหรอืภาควิชาและคณะ 

๙. เมื่อนักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาเสร็จสิ้นแล้ว ให้พิมพ์ผลการลงทะเบียนเพื่อเก็บไว้

เป็นหลักฐาน และต้องเข้าเรียนตามรายวิชาและหมู่เรียนที่ได้ลงทะเบียนเรียนมิฉะนั้นรายวิชาให้ถือ

เป็นโมฆะ 

  

   ประกาศ ณ วันที่   ๒๓   เมษายน  พ.ศ. ๒๕๕๗     

 

 

 

           ประพันธ์   ธรรมไชย 

  (รองศาสตราจารย์ ดร.ประพันธ์ ธรรมไชย) 

    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชยีงใหม่ 
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

เรื่อง  แนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียนร่วมและเรียนเกิน 

..................................................... 

 

  เพื่อให้การลงทะเบียนเรียนร่วมและเรียนเกินของนักศึกษาเป็นระบบ  อาศัยอำนาจตาม

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ เรื่อง แนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียนรายวิชา ข้อ ๖  และ

มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการในคราวประชุมครั้งที่ ๕/๒๕๕๘  เมื่อวันที่ ๒๖ พฤษภาคม 

๒๕๕๘ 

    ให้ยกเลิกประกาศ เรื่องแนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียนร่วมและเรียนเกิน ฉบับที่ ๑  

ลงวันที่ ๒๖ ตุลาคม ๒๕๕๔ และให้ยกเลิกประกาศ เรื่องแนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียนร่วมและ

เรียนเกิน (ฉบับที่  ๒) ลงวันที่  ๑๔ ธันวาคม ๒๕๕๕ และเห็นควรกำหนดแนวปฏิบัติ เกี่ยวกับ 

การลงทะเบียนเรียนร่วมและเรยีนเกิน  ไว้ดังต่อไปนี้ 

     การยื่นคำร้องขอเรียนร่วมและเรียนเกินใหเ้ป็นไปตามปฏิทินวิชาการที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

    เกณฑ์การเรยีนร่วม 

  ๑) นักศึกษาภาคปกติสามารถลงทะเบียนเรียนร่วมกับภาคพิเศษได้ เฉพาะในภาค 

ฤดูร้อนเท่านัน้ 

๒)  รายวิชาดังกล่าวเป็นรายวิชาที่ไม่มเีปิดในภาคการศกึษาที่นักศกึษาสังกัดอยู่ 

๓)  รายวิชาดังกล่าวเป็นรายวิชาที่มวีันและเวลาเรียน หรอื วันและเวลาสอบซ้ำกัน 

             ๔)  กรณีที่ตอ้งการแก้ไขรายวิชาที่ตดิ F  

๕)  กรณีที่ได้ดำเนินการเทียบโอน / ยกเว้นผลการเรียน 

     เกณฑ์การเรยีนเกิน   

          ๑) นักศึกษาที่ขอเรยีนเกินตอ้งเป็นนักศึกษาค้างช้ันหรอืนักศึกษาภาคเรียนสุดท้าย

เท่านั้น 

          ๒) นักศึกษาภาคปกติลงทะเบียนเรียนได้ ๒๒ หน่วยกิต   สามารถเรียนเกินได้ ๓  

หน่วยกิต 

              ๓) นักศึกษาภาคพิเศษลงทะเบียนเรียนได้ ๑๕ หน่วยกิต สามารถเรียนเกินได้ ๓  

หน่วยกิต  
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        ๔)  ภาคเรียนฤดูร้อนนักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนได้ ๙  หน่วยกิต สามารถ 

เรียนเกินได้ ๓ หน่วยกิต 

              ๕) รายวิชาฝกึประสบการณ์วิชาชีพฯ ไม่นับเป็นรายวิชาที่มาขอเรียนเกิน 

 

      ประกาศ  ณ  วันที่   ๒๙  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 

 

 

                                              ประพันธ์  ธรรมไชย 

                                                          (รองศาสตราจารย์ ดร.ประพันธ์  ธรรมไชย) 

                                      อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

เรื่อง  หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการขอเปิดรายวิชาที่อยู่นอกเหนือ 

จากแผนการเรียน มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

 
 

        เพื่อให้การจัดการศกึษาระดับปริญญาตรีของ มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ในส่วนที่เกี่ยวข้อง

กับการเปิดรายวิชาที่อยู่นอกเหนือจากแผนการเรียนและการจัดการเรียนการสอน เป็นไปด้วย  

ความเรยีบร้อย มีหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน 

  อาศัยอำนาจตามความข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ว่าด้ วย การศึกษาระดับ

ปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๐ ข้อ ๖ อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ จึงให้ยกเลิกประกาศ

สถาบันราชภัฏเชียงใหม่ เรื่อง หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการขอเปิดรายวิชาที่อยู่นอกเหนือจาก

แผนการเรียนและรายการจัดสอนและสอบ ประกาศ ณ วันที่ ๙ มกราคา พ.ศ. ๒๕๔๗ และกำหนด

หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการขอเปิดรายวิชาที่อยู่นอกเหนอืจากแผนการเรียน ดังนี้ 
 

   ข้อ ๑ หลักเกณฑ์การเปิดรายวิชาที่อยู่นอกเหนือจากแผนการเรียน 
 

        ๑.๑  เป็นรายวิชาที่ไม่เปิดสอนตามแผนการเรียนของนักศึกษาทุกประเภท 

        ๑.๒ เป็นรายวิชาในหลักสูตรเก่า ซึ่งไม่เปิดสอนอีกและตอ้งเป็นรายวิชาบังคับ หากเป็น 

                รายวิชาเลือกนั้น จะดำเนินการได้เฉพาะในกรณีต่อไปนีเ้ท่านั้น 

                ๑.๒.๑    ไม่สามารถเลือกเรียนรายวิชาอื่นๆ ในกลุ่มเดียวกันได้ 

               ๑ .๒.๒  ไม่สามารถยื่นคำร้องเพื่ อขอเรียนร่วมในรายการจัดสอนจัดสอบของ 

                            นักศึกษาประเภทอื่นๆ ได้ 

                ๑.๒.๓  ไม่สามารถขอเทียบเพื่อเรียนแทนกันได้กับในรายวิชาในหลักสูตรใหม่  

                          ที่มเีนือ้หาจำนวนหน่วยกิต ช่ัวโมงบรรยายและปฏิบัติเทียบเท่ากันได้ 

         ๑.๓ เป็นรายวิชาที่อนุญาตเปิดให้เฉพาะนักศึกษาค้างช้ัน ทั้ งนี้จำนวนหน่วยกิตรวม 

              ที่ลงทะเบียนต้องไม่เกิน เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรที่คณะกรรมการการอุดมศกึษากำหนด  

              หากมีความจำเป็นต้องลงทะเบียน เรียนเกิน ให้เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏ  

              เชยีงใหม่ เรื่อง แนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียนร่วมและเรยีนเกิน 
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       ๒.  แนวปฏิบัติในการขอเปิดรายวิชาที่อยู่นอกเหนือจากแผนการเรียน 
 

       ๒.๑  นักศึกษาป้อนข้อมูลการขอเปิดรายวิชานอกเหนือจากแผน สสว.๖ในระบบสารสนเทศ  

              นักศึกษา 

       ๒.๒  นำคำร้อง (สสว ๖ )ที่พิมพ์จากระบบ ผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา  

       ๒.๓   ยื่นคำร้องที่นักศึกษาต้องยื่นคำร้องที่สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ก่อนเปิด  

               ภาคเรียนอย่างน้อย ๒ เดือน ยกเว้นกรณีเป็นรายวิชาของนักศึกษาที่เรียนไม่ผ่านในภาค 

               เรียนสุดท้าย เพื่อสำเร็จการศึกษาตลอดหลักสูตร การขอเปิดรายวิชาอนุญาตให้  

               ดำเนินการได้ทันทีที่ มหาวิทยาลัยประกาศผลการเรียนในภาคเรียนที่นักศึกษาสอบ  

               รายวิชานั้ นๆ ไม่ผ่านแต่ทั้ งนี้ ต้องไม่พ้นกำหนดการลงทะเบี ยนเพิ่ ม-ถอนของ 

              ภาคเรียนนั้นๆ    

       ๒.๔  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนรวบรวมคำร้องส่งให้คณะ เพื่อพิจารณาให้  

               ความเห็นชอบโดยคณะกรรมการบริหารหลักสูตรที่นักศกึษาขอเปิดรายวิชานั้นๆ  

       ๒.๕  คณะสรุปรายวิชาที่สามารถเปิดเพื่ อแจ้งสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

               ดำเนินการต่อไป โดยแนบหลักฐานที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหาร  

               หลักสูตรประกอบการพิจารณา  

       ๒.๖   สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเปิดรายวิชาที่ได้รับอนุมัติในระบบลงทะเบียนและ 

               แจ้งนักศึกษาให้ดำเนินการลงทะเบียนเรียนต่อไป 

       ๒.๗  การเปลี่ยนแปลงรายชื่ออาจารย์ผูส้อนในรายวิชาที่ขอเปิดไม่สามารถกระทำได้ เว้นแต่  

        ได้รับอนุญาตจากอธิการบดี หรอืผูท้ี่อธิการบดี มอบหมาย 

 

                     ทั้งนีใ้ห้มีผลบังคับใช้ตัง้แต่ภาคเรียนที่ ๒ ปีการศกึษา ๒๕๕๖ เป็นต้นไป 

    

                                      ประกาศ ณ วันที่  ๑๙   พฤศจกิายน  พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

     

                                                                                   ประพันธ์  ธรรมไชย 

               (รองศาสตราจารย์ ดร.ประพันธ์ ธรรมไชย) 

                         อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่   
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คณะผู้รับผิดชอบโครงการและจัดทำคู่มือ 

ที่ปรึกษา 

  ผู้ช่วยศาสตราจารย์เกษรา  ปัญญา  ผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล 
  นางเสาร์คำ เมืองแก้ว     รองผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล 
  ผู้ช่วยศาสตราจารย์ดารารัตน์  ไชยาโส   รองผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล 
  ผู้ช่วยศาสตราจารย์อัตถ์  อัจฉริยมนตรี   รองผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและประมวลผล 
  นายยงยุทธ  แสนใจพรม    รักษาการหัวหน้า งานทะเบียนและประมวลผล 
  นางสาวยุพิน  ธิยานันต์    รักษาการหัวหน้า งานบริการการศึกษา 
  นางมัทธา  ปินทะนา     รักษาการหัวหน้า งานบริหารทั่วไป 
 
ผู้รับผิดชอบโครงการ 
  งานบริการการศึกษา 
 
ผู้ดูแลโครงการ  
  นายเอนก  ณะชัยวงค์  
 
ผู้ออกแบบปกคู่มือ 
  นางสาวพิชฌาย์ธรณ์  ธรรมชัย 

 

 

 


