


คํานํา 
 

 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  เปนหนวยงานสนับสนุนการผลิตบัณฑิต  ใหบริการ                 
ดานวิชาการและงานทะเบียนของมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม  ไดจัดทําระบบและกลไกการรับนักศึกษาใหม  
และอาจารยที่ปรึกษาดานวิชาการ  เพื่อแสดงถึงกระบวนการขั้นตอนและแนวทางการปฏิบัติของ                     
การรับนักศึกษาใหม  การใหคําปรึกษาดานวิชาการแกนักศึกษา  รวมถึงปจจัยในการขับเคลื่อนที่ทําใหขั้นตอน
และแนวทางการปฏิบัติของการรับนักศึกษาใหม อาจารยที่ปรึกษาดานวิชาการดําเนินไปตามเปาหมาย                   
ที่มหาวิทยาลัยกําหนดไว              
 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  หวังวาเอกสารฉบับนี้จะชวยใหผูที่สนใจ  มีความเขาใจ           
เกี่ยวระบบและกลไกการรับนักศึกษาใหม  และอาจารยที่ปรึกษาดานวิชาการของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
เชียงใหมมากขึ้น   
 
 
 
 

สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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ระบบและกลไกการรับนกัศกึษาใหม และอาจารยทีป่รกึษาดานวิชาการ 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม 

----------------------------------------------------- 

ระบบ (System) หมายถึง  กระบวนการขั้นตอนและแนวทางการปฏิบัติของการรับนักศึกษาใหม  

และอาจารยที่ปรึกษาดานวิชาการ ซึ่งมีกําหนดไวอยางชัดเจนวาตองทําอะไรและทําอยางไร  เพื่อใหไดผล

ออกมาตามที่ตองการ สวน กลไก (Mechanism) หมายถึง ปจจัยการขับเคลื่อนที่ทําใหขั้นตอนและ               

แนวทางการปฏิบัติของการรับนักศึกษาใหม และอาจารยที่ปรึกษาดานวิชาการ ดําเนินไปตามเปาหมาย             

ดังนั้น ระบบและกลไก จึงเปนปจจัยสําคัญที่จะสงผลใหการปฏิบัติงานขององคกรสัมฤทธิ์ผลตามเปาหมาย  

แนวปฏิบัติการรับนักศึกษาใหม 

 การรับนักศึกษาใหม  หมายถึง  การรับนักศึกษาใหมของมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม ในระดับ

ปริญญาตรี โดยมีการรับนักศึกษาแบงเปน 2 ประเภท คือ 1) การรับนักศึกษาประเภทโควตา ที่ประกอบดวย 

โควตาเรียนดี   โควตาความสามารถพิเศษ   โควตาโครงการคุณธรรมนําความรู ประพฤติดีมีที่เรียน และ

โควตาเด็กพิการ 2) การรับนักศึกษาประเภทคัดเลือกทั่วไป  ซึ่งมีแนวปฏิบัติสําหรับการรับนักศึกษาใหม ดังนี้ 

1. การกําหนดแผนรบันักศึกษา 

1.1 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน สงแผนรับนักศึกษาประจําปการศึกษา ไปยังคณะ

เพื่อใหตรวจสอบจํานวนรับและคุณสมบัติผูสมัครของแตละสาขาวิชา 

1.2 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน รวบรวมขอมูลเสนอตอคณะกรรมการบริหารวิชาการ 

1.3 มหาวิทยาลัยประกาศรับนักศึกษาใหม 

2. การประชาสมัพันธรับนกัศึกษา 

2.1 มหาวิทยาลัยจัดประชุมชี้แจงครูแนะแนวและครูวิชาการของโรงเรียนในเขตภาคเหนือ             

17 จังหวัด 

2.2 ประชาสมัพันธการรับนกัศึกษาผานสื่อชองทางตางๆ 

2.3 พัฒนา/ปรับปรงุระบบการรับนักศึกษาออนไลน 

3. การดําเนินการรบันักศึกษาประเภทโควตา   

3.1 มหาวิทยาลัยสงหนังสือแจงจํานวนรับนักศึกษาโควตาและคุณสมบัติของผูสมัครแตละ

หลักสูตรไปยังโรงเรียนในเขตพื้นที่ภาคเหนือ 17 จังหวัด 

3.2 โรงเรียนคัดกรองนักศึกษาที่มีคุณสมบัติตามหลักสูตรที่มหาวิทยาลัยกําหนด  แลวสงขอมูล

ผูสมัครโควตาผานระบบรับสมัครนักศึกษาใหม 
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3.3 ผูสมัครพิมพใบสมัครจากระบบรับสมคัรนักศึกษาโควตา พรอมชําระคาสมัคร แลวสงใบสมคัร 

หลักฐานการชําระคาสมัคร หลักฐานการศึกษา ไปยังมหาวิทยาลัย 

3.4 การพิจารณาตัดสินผล มกีารดําเนินการดงันี ้

1) สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน รวบรวมขอมูลผูสมัครพรอมหลักฐานการศึกษา 

สงไปสาขาวิชา 

2) สาขาวิชาพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาตามเกณฑการคัดเลือก 

3) สาขาวิชาสงรายชื่อผูผานการคัดเลือกทางระบบการรับนักศึกษาใหม 

4) สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนรวบรวมขอมูลรายชื่อผูผานการคัดเลือกเสนอตอ

คณะกรรมการบริหารวิชาการ เพื่อพิจารณาตัดสินผล 

5) สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนจัดทําประกาศผูมีสิทธิ์เขาศึกษาตอใน

มหาวิทยาลัย พรอมประชาสัมพันธทางเว็บไซตมหาวิทยาลัย และจัดสงหนังสือแจง

รายชื่อผูมีสิทธิ์เขาศึกษาตอไปยังโรงเรียน 

3.5 ผูมีสิทธิ์เขาศึกษากรอกขอมูลรายงานตัวผานระบบรับรายงานตัวนักศึกษาใหม 

3.6 ผูมีสิทธิ์เขาศึกษารายงานตัว ณ มหาวิทยาลัย ตามวัน เวลา และสถานที่ ตามที่มหาวิทยาลัย

กําหนด 

4. การรับนักศึกษาประเภทคัดเลือกทั่วไป 

4.1 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนประกาศรับนักศึกษาใหมประเภทคัดเลือกทั่วไป 

4.2 ประชาสัมพันธการรับนักศึกษาใหมประเภทคัดเลือกทั่วไป 

4.3 ดําเนินการรับสมัครผานระบบรับสมัครนักศึกษาใหม 

4.4 ผูสมัครพิมพใบแจงชําระคาสมัครสอบ พรอมชําระคาสมัครสอบ 

4.5 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ตรวจสอบขอมูลการชําระคาสมัครสอบ 

4.6 ประกาศรายชื่อผูมีสิทธสอบ 

4.7 คณะกรรมการออกขอสอบและจัดทําขอสอบความรูพื้นฐานทางวิชาการ และขอสอบ 

วัดแววความเปนคร ู

4.8 ผูสมัครเขาสอบขอเขียน และสอบปฏิบัติ  

4.9 คณะกรรมการตรวจขอสอบและประมวลผลการสอบ 

4.10 สํานักสงเสรมิวิชาการและงานทะเบียน นําเสนอขอมลูการประมวลผลสอบ  

ตอคณะกรรมการบรหิารวิชาการ เพื่อพจิารณาตัดสินใจผล 

4.11 มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผูมีสทิธิ์เขาศึกษาตอในมหาวิทยาลัย 

4.12 ผูมสีิทธิ์เขาศึกษาตอในมหาวิทยาลัยเขาระบบเพื่อกรอกขอมลูรายงานตัว 

4.13 ผูมสีิทธิ์เขาศึกษารายงานตัว ณ มหาวิทยาลัย ตามวันที่ เวลา และสถานที่ ๆ มหาวิทยาลัย  

 กําหนด 
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แนวปฏิบัติอาจารยที่ปรึกษาดานวิชาการ 

   อาจารยที่ปรึกษาดานวิชาการ หมายถึง  การใหขอแนะนําเกี่ยวกับการลงทะเบียน การเพิ่ม-ถอน

รายวิชา  การรักษาสภาพนักศึกษา การลาพักการเรียนแกนักศึกษา  ซึ่งมีแนวปฏิบัติการใหคําปรึกษา ดังนี้ 

1. สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ประสานงานกับคณะ เพื่อสงรายชื่ออาจารยที่ปรึกษา

ประจําหมูเรียน และแผนการเรียนเสนอแนะ 

2. คณะแตละคณะแตงตั้งอาจารยที่ปรึกษา 

3. จัดทําคูมือนักศึกษา 

4. สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนประชุมช้ีแจงอาจารยที่ปรึกษา  

5. อาจารยที่ปรึกษาพบนักศึกษาใหม ตามวันที่ เวลา และสถานที่ๆ มหาวิทยาลัยกําหนด    
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ขั้นตอนการรบันกัศึกษาใหม 

 

 

การกําหนดแผนรบันักศึกษา 

 
การประชาสมัพันธการรับนักศึกษา 

 
ดําเนินการรับนักศึกษา 

 
ดําเนินการคัดเลือกนกัศึกษา 

 
ประกาศผลการคัดเลือก 

 
นักศึกษารายงานตัว 

 
ประชุมคณะกรรมการเพื่อสรปุผล และทบทวนกระบวนการรับ

นักศึกษา 

 
อาจารยทีป่รึกษาพบนักศกึษา 
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ขั้นตอนการดําเนินงานการรับนักศึกษาใหม ประเภทโควตา 

ลําดับที่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการดําเนินงาน ผลการดําเนินงาน ผูรับผิดชอบ 
1 การกําหนดแผนรับ

นักศึกษา  
1.1 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

สงแผนรับนักศึกษาประจําปการศึกษา 
(โดยใชขอมูลจากแผนรับนักศึกษา 5 ป) 
ไปยังคณะเพื่อใหคณะกรรมการระดับ
คณะตรวจสอบจํานวนรับและคุณสมบัติ
ผูสมัคร 

1.2 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
รวบรวมขอมูลเสนอตอ 
คณะกรรมการบริหารวิชาการ เพื่อ
พิจารณาการกําหนดอัตราสวนจํานวน
การรับนักศึกษา คุณสมบัติผูสมัครของ
หลักสูตร  

1.3 มหาวิทยาลัยประกาศรับนักศึกษาใหม 
ประเภทโควตา ดังนี้ 

-  โควตาเรียนดี   
-  โควตาความสามารถพิเศษ 
-  โควตาโครงการคุณธรรมนําความรู 

ประพฤติดีมีที่เรียน  
-  โควตาเด็กพิการ  

- แผนรับนักศึกษา
ใหม ประจําป
การศึกษา 

- รายงานมติที่
ประชุม
คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ
เกี่ยวกับการรับ
นักศึกษาใหม 

- ปฏิทินการรับ
นักศึกษา 

- ประกาศ
มหาวิทยาลัย       
ราชภัฏเชียงใหม
เรื่อง การรับ
นักศึกษาใหม
ประเภทโควตา 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน 

- คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร 

- คณะกรรมการ
ระดับคณะ 

- คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ 

2 การประชาสัมพันธรับ
นักศึกษา 

2.1 มหาวิทยาลัยจัดประชุมชี้แจงครูแนะแนว
และครูวิชาการของโรงเรียนในเขต
ภาคเหนือ 17 จังหวัด 

2.2 ประชาสัมพันธการรับนักศึกษาผานสื่อ
ชองทางตางๆ  

2.3 พัฒนา/ปรับปรุงระบบการรับนักศึกษา
ออนไลน เพื่อใชเปนชองทางให โรงเรียน 
และมหาวิทยาลัยเปนแหลงขอมูล        
ในการดําเนินการรับสมัครนักศึกษา 

 

- รายงานผลการ
ดําเนินโครงการ 
การประชุม  
สัมมนาระบบและ
กลไกการศึกษาตอ
มหาวิทยาลัย   
ราชภัฏเชียงใหม 

- ขอมูลการรับ
นักศึกษาใหม
สําหรับ           
ครูแนะแนว 

- ระบบการรับ
นักศึกษาออนไลน 

- แผนพับ
ประชาสัมพันธ 

 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน 

- คณะ 
- ประชาสัมพันธ

มหาวิทยาลัย
ราชภัฏเชียงใหม 
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ลําดับที ่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการดําเนินงาน ผลการดําเนินงาน ผูรับผิดชอบ 
3 การดําเนินการรับ

นักศึกษาประเภท
โควตา   
 

3.1 มหาวิทยาลัยสงหนังสือแจงจํานวนรับ
นักศึกษาโควตาและคุณสมบัติของ
ผูสมัครแตละหลักสูตรไปยังโรงเรียนใน
เขตพื้นที่ภาคเหนือ 17 จังหวัด 

3.2 โรงเรียนคัดกรองนักศึกษาที่มีคุณสมบัติ
ตามหลักสูตรที่มหาวิทยาลัยกําหนด  
แลวสงขอมูลผูสมัครโควตาผานระบบรับ
สมัครนักศึกษาออนไลน 

3.3 ผูสมัครพิมพใบสมัครจากระบบรับสมัคร
นักศึกษาออนไลน พรอมชําระคาสมัคร 
แลวสงใบสมัคร หลักฐานการชําระ          
คาสมัคร  หลักฐานการศึกษาไปยัง
มหาวิทยาลัย 

- หนังสือแจง
จํานวนรับและ
คุณสมบัติผูสมัคร 

- คูมือการรับ
นักศึกษาใหม
สําหรับครู           
แนะแนว 

- ระบบการรับ
นักศึกษาใหม 

- บัญชีรายชื่อ
ผูสมัครพรอม           
ใบสมัครและ
หลักฐานการชําระ
เงิน 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน 

- โรงเรียนในเขต
พื้นที่ภาคเหนือ 
17 จังหวัด 

4 การพิจารณาตัดสิน
ผล 

4.1 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
รวบรวมขอมูลผูสมัครพรอมหลักฐาน
การศึกษา สงไปสาขาวิชา 

4.2 สาขาวิชาพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาตาม
เกณฑการคัดเลือก ประกอบดวยเกณฑ
กลางของมหาวิทยาลัย และเกณฑเฉพาะ
ของแตละสาขาวิชา 
- กรณีหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต           

ผูผานเกณฑการคัดเลือกขั้นตน  ตอง
เขาสอบวิชาวัดแววความเปนครู และ
สอบปฏิบัติเฉพาะสาขาวิชาที่มี        
การสอบปฏิบัติ 

4.3 สาขาวิชาสงรายชื่อผูมีผานการคัดเลือก
ทางระบบการรับนักศึกษาใหม 

4.4 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน
รวบรวมขอมูลรายชื่อผูผานการคัดเลือก 
เสนอตอคณะกรรมการบริหารวิชาการ 
เพื่อพิจารณาตัดสินผล 

4.5 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ออกรหัสนักศึกษา พรอมจัดทําประกาศ 
ผูมีสิทธ์ิเขาศึกษาตอในมหาวิทยาลัย 

4.6 ประชาสัมพันธประกาศผูมีสิทธิ์เขาศึกษา
ตอในมหาวิทยาลัยทางเว็บไซต
มหาวิทยาลัย และจัดสงหนังสือแจง
รายชื่อผูมีสิทธิ์เขาศึกษาตอไปยังโรงเรียน 

 

- รายชื่อผูสมัคร
และหลักฐาน
การศึกษา 

- รายชื่อผูผาน       
การคัดเลือกจาก
สาขาวิชา 

- ประกาศ
มหาวิทยาลัย      
ราชภัฏเชียงใหม 
เรื่อง รายชื่อผูมี
สิทธิ์สอบวัดแวว
ความเปนครู และ
สอบปฏิบัติเฉพาะ
สาขาวิชาที่มี          
การสอบปฏิบัติ 

- รายงานมติ
คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ 
เรื่อง การพิจารณา
ผลการคัดเลือก
นักศึกษา  

- ประกาศ
มหาวิทยาลัย  
ราชภัฏเชียงใหม 
เรื่อง รายชื่อผูมี
สิทธิ์เขาศึกษาตอ
ในมหาวิทยาลัย
ราชภัฏเชียงใหม 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน 

- คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร 

- คณะกรรมการ
ออกขอสอบ 

- คณะกรรมการ
คุมสอบ 

- คณะกรรมการ
ประมวลผลสอบ 

- คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ 

- ประชาสัมพันธ
มหาวิทยาลัย 
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ลําดับที ่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการดําเนินงาน ผลการดําเนินงาน ผูรับผิดชอบ 
ประเภทโควตา 

- เว็บไซต
มหาวิทยาลัย 

5 ผูมีสิทธ์ิเขาศึกษา
กรอกขอมูลรายงาน
ตัวผานระบบรายงาน
ตัวนักศึกษาใหม 
 

5.1 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
เปดระบบรับรายงานตัวนักศึกษาใหม 

5.2 ผูมีสิทธ์ิเขาศึกษาตอในมหาวิทยาลัย  
ราชภัฏเชียงใหม เขาระบบรายงานตัว
นักศึกษาใหม ตามระยะเวลาที่
มหาวิทยาลัยกําหนด ที่ 
www.academic.cmru.ac.th  
เพื่อกรอกขอมูลทั่วไปและประวัติ
การศึกษา พรอมอัพโหลดภาพถายของ  
ผูมีสิทธ์ิเขาศึกษาตอในมหาวิทยาลัย 

  

- ขอมูลทั่วไปและ
ประวัติการศึกษา
ของผูมีสิทธิ์เขา
ศึกษาตอใน
มหาวิทยาลัย 

- คูมือการใชระบบ
รับรายงานตัว
นักศึกษาใหม 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน 

6 ผูมีสิทธ์ิเขาศึกษา
รายงานตัว    

 

6.1  ผูมีสิทธ์ิเขาศึกษาตอในมหาวิทยาลัยเขา
ระบบรับรายงานตัวนักศึกษาใหม ที่ 
www.academic.cmru.ac.th  เพื่อพิมพ
ประวัติรายงานตัว ใบรายงานตัว และใบ
แจงชําระคาธรรมเนียมการศึกษา 

6.2 รายงานตัว ตามวันที่ เวลา และสถานที่ๆ 
มหาวิทยาลัยกําหนด พรอมชําระ 
คาธรรมเนียมการศึกษา 

- ใบรายงานตัว 
พรอมประวัติ
การศึกษา และใบ
แจงชําระ
คาธรรมเนียม
การศึกษา  

- หลักฐานทางการ
ศึกษา สําเนา
ทะเบียนบาน 
สําเนาบัตร
ประชาชน สําเนา
ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
(ถามี) 

- ใบรายชื่อผูมีสิทธิ์
เขาศึกษาตอใน
มหาวิทยาลัย      
ราชภัฏเชียงใหม 
ประเภทโควตา 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและ
งานทะเบียน 

- คณะกรรมการ
รับรายงานตัว
นักศึกษาใหม 
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ขั้นตอนการดําเนินงานการรับนักศึกษาใหม ประเภทคัดเลือกท่ัวไป 

ลําดับที่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการดําเนินงาน ผลการดําเนินงาน ผูรับผิดชอบ 
1 การกําหนดแผนรับ

นักศึกษา  
1.1 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

สรุปขอมูลการรับนักศึกษาประเภทโควตา 
เสนอตอคณะกรรมการบริหารวิชาการ เพื่อ
พิจารณาการกําหนดอัตราสวนจํานวนการ
รับนักศึกษา  คุณสมบัติผูสมัคร และเกณฑ
การคัดเลือกนักศึกษาใหมประเภทคัดเลือก
ทั่วไป  

1.2 มหาวิทยาลัยประกาศรับนักศึกษาใหม 
ประเภทคัดเลือกทั่วไป 

   

- รายงานสรุปผล
การรับรายงานตัว
นักศึกษาประเภท
โควตา 

- รายงานมติที่
ประชุม
คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ
เกี่ยวกับการรับ
นักศึกษาใหม 

- ประกาศ
มหาวิทยาลัย   
ราชภัฏเชียงใหม
เรื่องการรับ
นักศึกษาใหม
ประเภทคัดเลือก
ทั่วไป 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน 

- คณะกรรมการ
บริหารหลักสูตร 

- คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ 

2 การประชาสัมพันธ
การรับนักศึกษา 

2.1 ประชาสัมพันธการรับนักศึกษาผานสื่อ
ชองทางตางๆ  

2.2 พัฒนา/ปรับปรุงระบบการรับนักศึกษา
ใหมออนไลน   

 

- ระบบการรับ
นักศึกษาใหม 

- แผนพับ
ประชาสัมพันธ 

 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน 

- คณะ 
- ประชาสัมพันธ

มหาวิทยาลัย
ราชภัฏเชียงใหม 

3 การดําเนินการรับ
นักศึกษาประเภท
คัดเลือกทั่วไป  

3.1 ผูสมัครเขาระบบรับสมัครนักศึกษาใหมที่ 
www.academic.ac.th  

3.2 ผูสมัครกรอกขอมูลประวัติสวนตัวและ
ขอมูลการศึกษา พรอมเลือกสาขาวิชา  
โดยผูสมัครสามารถเลือกสาขาวิชาที่
การศึกษาได 3 สาขาวิชา 

3.3 ผูสมัครพิมพใบแจงชําระคาสมัครสอบ 
พรอมชําระคาสมัครสอบผานธนาคาร 

3.4 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ตรวจสอบขอมูลการชําระคาสมัครสอบ 

3.5 มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ 
พรอมแผนผังที่นั่งสอบ 

- ขอมูลผูสมัครใน
แตละสาขาวิชา 

- ขอมูลผูชําระคา
สมัครสอบ 

- ประกาศ
มหาวิทยาลัย เรื่อง
รายชื่อผูมีสิทธิ์
สอบ ประเภท
คัดเลือกทั่วไป 

- รายชื่อและจํานวน
ผูสมัคร 

- แผนผังที่นั่งสอบ 
ทางเว็บไซต 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน 

- กองคลัง 
- กองอาคาร

สถานที่ 
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ลําดับที่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการดําเนินงาน ผลการดําเนินงาน ผูรับผิดชอบ 
4 ดําเนินการสอบ 4.1 แตงตั้งคณะกรรมการออกขอสอบขอเขียน 

และจัดทําขอสอบ โดยแบงเปน 
       1) ขอสอบวิชาพื้นฐาน ประกอบดวย วิชา

คณิตศาสตร  ภาษาอังกฤษ  
วิทยาศาสตร  ภาษาไทย สังคม 

2) ขอสอบวัดแววความเปนครู (เฉพาะ
นักศึกษาที่สอบหลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต) 

4.2 แตงตั้งคณะกรรมการคุมสอบขอเขียน และ
คณะกรรมการสอบปฏิบัติ (เฉพาะบาง
สาขาวิชา) 

4.3 ผูสมัครเขาสอบตามวันที่ เวลา และสถานที่
ตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

4.4 คณะกรรมการตรวจขอสอบและประมวลผล  
4.5 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน

นําเสนอขอมูลผูผานการสอบขอเขียน และ
การสอบปฏิบัติ เสนอตอคณะ
กรรมการบริหารวิชาการ เพื่อพิจารณา
ตัดสินผล 

4.6 มหาวิทยาลัยประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์รายงาน
ตัวเขาศึกษาตอในมหาวิทยาลัย   

- ขอสอบขอเขียน
พื้นฐาน และ
ขอสอบวิชาวัด
แววความเปนครู 

- รายงานมติที่
ประชุม
คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ
เกี่ยวกับการรับ
นักศึกษาใหม 

- ประกาศ
มหาวิทยาลัยราช
ภัฏเชียงใหม 
เรื่องประกาศ
รายชื่อผูมีสิทธิ์
รายงานตัวเปน
นักศึกษาใหม 
ประเภทคัดเลือก
ทั่วไป 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน 

- คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ 

- คณะกรรมการ
ออกขอสอบ
พื้นฐานและ         
วัดแววความเปน
ครู 

- คณะกรรมการ
คุมสอบ 

- คณะกรรมการ
ประมวลผลสอบ 

5 ผูมีสิทธ์ิเขาศึกษา
กรอกขอมูลรายงาน
ตัวผานระบบรายงาน
ตัวนักศึกษาใหม 
 

5.1 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน เปด
ระบบรับรายงานตัวนักศึกษาใหม 

5.2 ผูมีสิทธ์ิเขาศึกษาตอในมหาวิทยาลัยราชภัฏ
เชียงใหม เขาระบบรายงานตัวนักศึกษาใหม 
ตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด           
ที่ www.academic.cmru.ac.th  

5.3 กรอกขอมูลทั่วไปและประวัติการศึกษา 
พรอมอัพโหลดภาพถายของผูมีสิทธิ์เขา
ศึกษาตอในมหาวิทยาลัย 

  

- ขอมูลทั่วไปและ
ประวัติการศึกษา
ของผูมีสิทธิ์เขา
ศึกษาตอใน
มหาวิทยาลัย 

- คูมือการใชระบบ
รับรายงานตัว
นักศึกษาใหม 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน 
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ลําดับที่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการดําเนินงาน ผลการดําเนินงาน ผูรับผิดชอบ 
6 ผูมีสิทธ์ิเขาศึกษา

รายงานตัว    
 

6.1  ผูมีสิทธ์ิเขาศึกษาตอในมหาวิทยาลัยเขา
ระบบรับรายงานตัวนักศึกษาใหม ที่ 
www.academic.cmru.ac.th  เพื่อพิมพ
ประวัติรายงานตัว ใบรายงานตัว และใบ
แจงชําระคาธรรมเนียมการศึกษา 

6.2 รายงานตัว ตามวันที่ เวลา และสถานที่ๆ 
มหาวิทยาลัยกําหนด พรอมชําระ
คาธรรมเนียมการศึกษา 

- ใบรายงานตัว 
พรอมประวัติ
การศึกษา และ        
ใบแจงชําระ
คาธรรมเนียม
การศึกษา 

- หลักฐานทางการ
ศึกษา สําเนา
ทะเบียนบาน 
สําเนาบัตร
ประชาชน สําเนา
ใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล 
(ถามี) 

- ใบรายชื่อผูมีสิทธิ์
เขาศึกษาตอ
มหาวิทยาลัย
ประเภทคัดเลือก
ทั่วไป 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและ
งานทะเบียน 

- คณะกรรมการ
รับรายงานตัว
นักศึกษาใหม 
 

7 ประชุม
คณะกรรมการเพื่อ
สรุปผล และทบทวน
กระบวนการรับ
นักศึกษา 

สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน สรุป
ขอมูลการรับนักศึกษาใหม ตอคณะกรรมการ
บริหารวิชาการ พรอมทั้งทบทวนกระบวนการ
รับนักศึกษา เพื่อหาแนวปฏิบัติที่ดีในการการรับ
นักศึกษา ไปปรับปรุงในการวางแผนรับนักศึกษา
ในครั้งตอไป 

- รายงานการ
ประชุมของ
คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ 
เกี่ยวกับการ
สรุปผลการรับ
นักศึกษาใหมและ
ทบทวน
กระบวนการรับ
นักศึกษา 

- แนวปฏิบัติที่ดีใน
การรับนักศึกษา 

- คณะกรรมการ
บริหารวิชาการ 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและ
งานทะเบียน 
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ขั้นตอนการดําเนินงานอาจารยที่ปรึกษาดานวิชาการ 

ลําดับที่ ระบบ/ขั้นตอน วิธีการดําเนินงาน ผลการดําเนินงาน ผูรับผิดชอบ 
1 การแตงตั้งอาจารยที่

ปรึกษา 
1.1 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ประสานขอขอมูลรายชื่ออาจารยที่
ปรึกษาประจําหมูเรียน และแผนการ
เรียนเสนอแนะของแตละหลักสูตร 

1.2 คณะแตละคณะแตงตั้งอาจารยที่ปรึกษา  
 

- คําสั่งแตงตั้ง
อาจารยที่ปรึกษา 

- แผนการเรียน
เสนอแนะของ   
แตละหลักสูตร 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน  

- คณะ 

2 จัดทําคูมือนักศึกษา 2.1  จัดทําตนฉบับคูมือนักศึกษา ระดับ
ปริญญาตรี 

2.2  ดําเนินการขออนุมัติจัดจางทําคูมือ
นักศึกษา ระดับปริญญาตรี 

2.3  แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการจาง
จัดทําคูมือนักศึกษา 

- คําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการ  
ดําเนินการจัดจาง
ทําคูมือนักศึกษา 

- คูมือนักศึกษาฉบับ
ตนฉบับ 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน 

- กองคลัง (พัสดุ) 
- คณะกรรมการ

จัดทําคูมือ
นักศึกษา 

3 ประชุมชี้แจงอาจารย
ที่ปรึกษา 

3.1  จัดทําหนังสือเชิญอาจารยที่ปรึกษา
ประชุม 

3.2  จัดเตรียมสถานที่ประชุม 

3.3  จัดเตรียมเอกสารสําหรับอาจารยที่
ปรึกษา 

3.4  พัฒนา/ปรับปรุงระบบอาจารยที่ปรึกษา 

3.5  ประชุมชี้แจงอาจารยที่ปรึกษาเกี่ยวกับ
การใหคําปรึกษาดานวิชาการ  ระเบียบ-
ขอบังคับ  

 

- หนังสือเชิญ
อาจารยที่ปรึกษา
ประชุม 

- คูมือนักศึกษา 
- คูมืออาจารยที่

ปรึกษา 
- รายชื่อนักศึกษา 
- ตารางอาจารยที่

ปรึกษาพบ
นักศึกษา 

- ระบบอาจารยที่
ปรึกษา 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน 

- อาจารยที่
ปรึกษา 
 

4 อาจารยที่ปรึกษาพบ
นักศึกษา 

4.1  สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
แจง กําหนดวันเวลา สถานที่  อาจารยที่
ปรึกษาพบนักศึกษา 

4.2  ประชาสัมพันธแจงวันที่เขาพบอาจารยที่
ปรึกษาในวันรายงานตัว 

4.3  อาจารยที่ปรึกษาพบนักศึกษาตามวันที่ 
เวลา และสถานที่ ๆ กําหนด 

4.4  อาจารยที่ปรึกษาใชระบบสารสนเทศ
ดานวิชาการของนักศึกษา เพื่อให
คําปรึกษาดานวิชา ไดที่ 

 www.academic.cmru.ac.th 
 

- คูมืออาจารยที่
ปรึกษา 

- ใบรายชื่อนักศึกษา
แตละหมูเรียน 

- กําหนดการ
อาจารยที่ปรึกษา
พบนักศึกษา 

- ระบบอาจารย       
ที่ปรึกษา 

- สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน 

- อาจารยที่
ปรึกษา 

- กองอาคาร
สถานที่ 
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