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ขั้นตอนการบนัทึกเกรดขั้นตอนการบนัทึกเกรด    
1. Login เขาใชงานระบบบริการการศึกษาออนไลน 

2. ไปท่ีเมนู “ภาระการสอน” จากน้ันคลิกเมนู “บันทึกเกรด” 

3. เลือกรายวิชาท่ีตองการบันทึกเกรด 

4. บันทึกเกณฑการตัดคะแนน และขอมูลของการเก็บคะแนน 

5. บันทึกคะแนนดิบ / พิมพใบตรวจสอบผลการเรียน 

6. ยืนยันสงเกรด 

7. ตรวจสอบประวัติการสงเกรด และพิมพใบแจงเกรด 

 

1. ระบบบริการการศกึษาระบบบริการการศกึษาผานเครือขผานเครือขายายอินเตอรเน็ต อินเตอรเน็ต   
ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ตสามารถแบงออกไดเปนหลายสวนตามลักษณะผูใชงาน เชน 

ระบบสำหรับนักศึกษา ระบบสำหรับอาจารย เปนตน ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ตสำหรับอาจารย 

คือระบบท่ีอาจารยสามารถคนหาขอมูล และเรียกดูขอมูลตาง  ๆ ท่ีเก่ียวกับงานบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

เชียงใหม อาทิ ตรวจสอบขอมูลประวัตินักศึกษา ปฏิทินการศึกษา ตรวจสอบรายวิชาท่ีเปดสอน ดูตารางสอน บันทึกผล

การเรียน ตรวจสอบขอมูลของนักศึกษาท่ีใหคำปรึกษาฯลฯ โดยทานสามารถใชระบบบริการการศึกษาไดจากทุกจุดท่ี

สามารถเช่ือมโยงเขากับเครือขายของมหาวิทยาลัยฯ และ/หรือ เครือขายอินเตอรเน็ต 

 

ความรูพ้ืนฐานกอนการใชระบบ 

กอนใชระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ต ทานจะตองมีความรูพ้ืนฐานการใชงานคอมพิวเตอร

เบ้ืองตน และโปรแกรม Microsoft Edge หรือ Google Chrome 

คำศัพทท่ีใชในคูมือ 

เมาส หมายถึง อุปกรณชวยในการนำขอมูลเขาสูเครื่องคอมพิวเตอร ซึ่งผูใชจะใชงานอุปกรณชนิดน้ีรวมกับ

แปนพิมพอักษร 

 

   รูปท่ี 1  รูปเมาสตัวอยาง 
 

คลิก หมายถึง การใชน้ิวกดลงบนปุมสวนบนเมาสดานซาย 1 ครั้งแลวปลอย 
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2. เริ่มตนใชงานระบบ   

ทานสามารถใชงานระบบบริการการศึกษาไดจากเครือ่งคอมพิวเตอรทุกเครื่องท่ีเช่ือมตออยูกับระบบเครือขาย

ของมหาวิทยาลัยฯ และ/หรือ เครือขายอินเตอรเน็ต โดยการกำหนด Location หรือ Net site ในโปรแกรม Internet 

Explorer ไปท่ี URL ท่ีทางมหาวิทยาลัยฯ กำหนด (http://reg.cmru.ac.th) แลวกดปุม Enter ระบบจะนำทานไปสู

ขอมูลพ้ืนฐานท่ัวไป ซึ่งทุกคนสามารถใชงานไดดังจอภาพตอไปน้ี 

 

รูปท่ี 2  หนาจอแรกระบบริการการศึกษาออนไลน 

เมื่อทานเขามาท่ีเว็บไซตระบบบริการการศึกษาออนไลน หนาขาวประกาศจะแสดงข้ึนมาโดยอัตโนมัติ  

เพ่ือแสดงขอมูลขาวสารตาง ๆ จากสำนักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม โดยเรียงลำดับท่ีมี

ความสำคัญจากมากไปหานอย ใหทานใชเมาสคลิกท่ีช่ือเรื่องประกาศดังกลาวเพ่ือแสดงรายละเอียดของประกาศน้ัน ๆ 

(ถามี) ทานควรใชเว็บไซตน้ีอยางตอเน่ืองเพ่ือจะไดทราบขาวหรือประกาศตาง ๆ จากสำนักทะเบียนและประมวลผล 

จากหนาจอ จะเห็นไดวาดานซายมือเปนเมนูแสดงฟงกช่ันตาง ๆ ในการใชงาน ซึ่งประกอบไปดวย การเขาสู

ระบบ วิชาท่ีเปดสอน ปฏิทินการศึกษา หลักสูตรท่ีเปดสอน รายช่ือตามหมูเรียน ตอบคำถาม และขาวประกาศ หากทาน

สนใจตองการทราบรายละเอียดเรื่องใดใหทานใชเมาสคลิกท่ีเมนูน้ัน 

ระบบจะแสดงประกาศเร่ืองตาง ๆ 

ซ่ึงสามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมได 

(ถ ามี ) โดยใช เมาสค ลิกที่ หั วขอ

ประกาศแตละเร่ือง 

เมนูแสดงฟงกชันตาง ๆ ที่

สามารถใชงานได 

http://reg.cmru.ac.th/
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การเขาสูระบบ 

 ในสวนของการดำเนินกิจกรรมตาง ๆ ท่ีเปนสวนบุคคล การตรวจสอบประวัติ  การดูตารางสอน การเปลี่ยน

รหัสผาน เปนตน ทานสามารถกระทำไดโดยคลิกท่ีเมนู “เขาสูระบบ” เพ่ือทำการใสรหัสประจำตัว และรหัสผาน 

หากรหัสประจำตัวและรหัสผานท่ีใชถูกตอง ระบบจะอนุญาตใหทานเขาไปใชงานได (ขอควรระวัง!!! ทานจะตองเก็บ

รหัสผานเปนความลับ ไมควรแจงใหผูอ่ืนทราบ เพราะผูอ่ืนอาจเขาใชงานระบบของทาน และทำใหเกิดความเสียหาย

ตามมา) 

วิธีใชงาน 

1. ใหทานคลิกท่ีเมนู “เขาสูระบบ”  

2. ระบุรหสัประจำตัว และรหัสผาน 

3. คลิกท่ีปุม “เขาสูระบบ” 
 

  
 

กรณีมสีิทธ์ิเขาใชงานระบบมากกวา 1 สิทธ์ิ ใหเลือกระบบสำหรับ อาจารย 

 

รูปท่ี 3 หนาจอสำหรับปอนรหัสประจำตัว และรหัสผาน 

สำหรับรหัสประจำตัวเขาใชงาน ระบบไดกำหนดใหเปนเลขบัตรประจำตัวประชาชน และรหัสผานจะเปน 

ตัวเลขท่ีระบบทำการ Generate ข้ึนมาใหทาน Login ในครั้งแรก (อางอิงขอมูลจากรายงาน user/password ท่ีสำนัก

ทะเบียนและประมวลผลไดแจกไป) และเพ่ือสิทธิของทานควรเปลี่ยน User และ Password ใหมเมื่อเขาใชงานระบบแลว 

เมื่อผานข้ันตอนการตรวจสอบวาเปนทานเรียบรอยแลว ระบบจะนำทานไปสูหนาขาวประกาศซึ่งจะเปนการแจง

ถึงตัวทานโดยตรง และระบบจะแสดงหนาจอเมนูหลักระบบงานสำหรับอาจารย โดยมีเมนูแสดงฟงกชันตาง ๆ ท่ีทาน

สามารถใชงานได ซึ่งแสดงอยูทางดานซายของจอภาพ ดังรูปท่ี 4 

2. ระบุรหัสผาน 

3. คลิก “เขาสูระบบ” 

1. ระบุรหัสประจำตัว 

คลิก “เลือก” 
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รูปท่ี 4 หนาจอระบบงานของอาจารย 

ภาระการสอน   

 เมื่อทานเลือกเมนู “ภาระการสอน” จะเปนหนาจอ ท่ีมีเมนู ใหทานใชงานอีกหลายเมนูยอย ไดแก รายช่ือ

นักศึกษาลงทะเบียน บันทึกเกรด รายช่ือนักศึกษาวิทยานิพนธ ตารางสอนอาจารย อนุมัติคำรอง และรายช่ือผูมีสิทธ์ิ 

เขาสอบ ดังจะไดอธิบายเมนูยอยตาง ๆ ในสวนถัดไป 

 

รูปท่ี 5 หนาจอภาระการสอน 
 

 

เมนูรายชื่อนักศึกษาลงทะเบียน เปนรายช่ือนักศึกษาท้ังหมดท่ีลงทะเบียนเรียน ในทุกรายวิชาท่ีทานสอน  

ทานสามารถดูรายช่ือจากหนาจอไดโดยคลิกท่ีช่ือรายวิชา หรือจะเลือกสงออกขอมูลรายช่ือนักศึกษาไปใชงานดานอ่ืน ๆ 

ไดโดยเลือกคลิกท่ีสัญลักษณดังตอไปน้ี 

พื้นที่แสดงขาวประกาศ

สำหรับอาจารย (ถามี) 
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- สัญลักษณ    จะไดรายช่ือนักศึกษาในรูปแบบไฟล PDF 

- สัญลักษณ    จะไดรายช่ือนักศึกษาในรูปแบบไฟล Word  

- สัญลักษณ     จะไดรายช่ือนักศึกษาในรูปแบบไฟล Excel  
 

 

รูปท่ี 6 หนาจอรายชื่อนักศึกษา ในรายวิชาท่ีสอน 

เมนูบันทึกเกรด  

ในสวนของการบันทึกเกรดหรือสงผลการเรียนออนไลน ระบบเปดบริการใหผูสอน สามารถสงผลการเรียนได

ตามชวงวัน/เวลาท่ีกำหนด โดยแบงชวงการสงเกรดออกเปน 2 ชวงหลัก ๆ คือ 

- ชวงสงเกรดปกติ คือ การบันทึกคะแนนและสงผลการเรียนตามภาคการศึกษาท่ีมีการจัดการเรียนการสอน 

- ชวงสงเกรดแก I, IP, M คือ ชวงท่ีระบบเปดใหอาจารยบันทึกเกรดแก I, IP, M ออนไลนได ซึ่งรายวิชาท่ี

สามารถบันทึกเกรดดังกลาวไดตองมีการบันทึกเกรดในชวงปกติและงานทะเบียนฯ ยืนยันผลการเรียนแลว 

(ประกาศเกรดใหนักศึกษาทราบแลว) 
 

หมายเหตุ  สัญลักษณการประเมินผลการศึกษา ซึ่งใชสัญลักษณดังน้ี 

 สัญลักษณ ความหมาย  คาระดับคะแนน 

- A  ดีเยี่ยม        ๔.๐ 

- B+  ดีมาก        ๓.๕ 

- B  ดี        ๓.๐ 

- C+  ดีพอใช        ๒.๕ 

- C  พอใช        ๒.๐ 

- D+  ออน        ๑.๕ 

- D  ออนมาก        ๑.๐ 

- F  ตก        ๐.๐ 

- S  เปนท่ีพอใจ    ใชในกรณ ี รายวิชาท่ีหลักสูตรกำหนดใหเรียนเพ่ิมเติมตาม 

ขอกำหนดเฉพาะ 

- U  ยังไมเปนท่ีพอใจ    ใชในกรณี รายวิชาท่ีหลักสูตรกำหนดใหเรียนเพ่ิมเติมตาม 

ขอกำหนดเฉพาะ กรณไีดสัญลักษณ U นักศึกษา 

ตองลงทะเบียนเรียนรายวิชาน้ันใหมจนกวาจะได S 

- I       การวัดผลไมสมบูรณ   ใชในกรณ ี ตองแกไขใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน นับจากเปด 

ภาคการศึกษาถัดไป 

คลิกเลือกเพื่อตรวจสอบ

ขอมูลบนหนาจอ 

คลิกเลือกเพือ่ดาวนโหลด

รายชื่อไฟล PDF, Word 

หรือ Excel 
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- M         ขาดสอบ  ใชในกรณี  ตองแกไขใหแลวเสร็จภายใน ๔๕ วัน นับจากเปด 

ภาคการศึกษาถัดไป 

- IP         การศึกษายังไมสิ้นสุด ใชในกรณี  ตองแกไขใหแลวเสร็จภายในวันแรกของการสอบ 

ปลายภาค 

- W         การยกเลิกรายวิชา ใชในกรณี  นักศึกษาทำในระบบกอนสอบปลายภาค ๒  

สัปดาห 

- L      นักศึกษาไมมีสิทธ์ิสอบ ใชในกรณี  นักศึกษาไมมีสิทธ์ิสอบปลายภาค ใหคณะสงรายช่ือ 

มายังสำนักทะเบียนฯ กอนสอบปลายภาค 

- V      เรียนรวม  ใชในกรณี  นักศึกษาไดลงทะเบียนเรียนในฐานะผูเขารวม 

ศึกษา โดยไมตองเขารับการวัดและประเมินผล 

การบันทึกเกรดปกติ   

วิธีใชงาน 

1. ในหนาจอ “บันทึกเกรด” ใหคลิกไปท่ีสัญลักษณ  ของคอลัมนกรอกคะแนน จะเปดหนาจอใหมให

บันทึกชวงคะแนน และตัดเกรด ดังจะไดอธิบายแตละข้ันตอนตอไป 

 

รูปท่ี 7 หนาจอแสดงขอมูลรายวิชาท่ีทานมีภาระงานสอนและสามารถบันทึกผลการเรียนได 

2. จากรูปท่ี 7 ใหคลิกท่ี เคร่ืองหมาย คอลัมนกรอกคะแนน จะเขาสูหนาจอใหม สำหรับบันทึกคะแนน 

โดยดานซายมือจะมีเมนูยอยใหใชงานอีก 3 เมนู คือ เมนูบันทึกชวงคะแนน เมนูประวัติการสงผล/พิมพ 

ใบแจงเกรด และเมนูพิมพใบตรวจผลการศึกษา ดังรูปท่ี 8 

 คลิกที่  ในคอลัมนกรอกคะแนน 

เพื่อกำหนดรูปแบบการคิดเกรด และเกณฑ

การใหคะแนน 

ระบุ กลุมเรียนที่ตองการไปตัดเกรดรวม 

หากไมตองการ เลือกที่ “ตัดแยก” 
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รูปท่ี 8 หนาจอบันทึกคะแนน  

3. จากหนาจอบันทึกคะแนน ทานจะตองกำหนดเกณฑหรือสัดสวนในการเก็บคะแนนกอนการบันทึกคะแนน

ใหนักศึกษา โดยใหเขาไปท่ี เมนูยอย บันทึกชวงคะแนน (กรณีรายวิชาท่ีมีอาจารยผูสอนมากกวา 1 ทาน 

สามารถกำหนดสทิธ์ิใหอาจารยทานใดทานนึงเปนผูกำหนดเกณฑการใหคะแนนได)  

4. ระบบจะแสดงหนาจอสำหรับกำหนดรูปแบบการตัดเกรด เกณฑการคำนวนเกรด และขอมูลการเก็บ

คะแนนในแตละรายวิชา 

แบงการบันทึกขอมูลออกเปน 2 สวน คือ  

 

4.1) เลือกวิธีตัดเกรด 

 

รูปท่ี 9 หนาจอบันทึกชวงคะแนน 

 

 

 

 

1. เลือกวิธีตัดเกรด เกณฑค์ะแนน 

เมื่อบันทึกหรือแกไขขอมูล

เรียบรอยแลวใหกดบันทึก

ทุกครั้ง 
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กำหนดวิธีการตัดเกรด โดยการตัดเกรดแบงไดเปน 3 ระบบคือ 

วิธีท่ี การตัดเกรด คำอธิบาย 

1 FIX-RATE เปนการตัดเกรด ท่ีผูใชเปนผูกำหนดชวงคะแนน ท่ีตองการใหไดเกรดท่ีกำหนด 

โดยใหระบุคาคะแนนตรงบริเวณ FIX-RATE  

คาคะแนนท่ีใสเปนคะแนนเริ่มตนในแตละเกรด ตัวอยางเชน 

A    80 - 100 

B    75 - 79 

C    70 - 74 

จะระบุท่ีชองดังน้ี  

 

 ระบบจะ default คาคะแนนแบบ FIX-RANGE ไวให โดยผูสอนสามารถ

ปรับแกขอมูลตามตองการได 

2 T-SCORE เปนการตดัเกรด โดยใช Normalize T-Score ระบบจะทำการนำคะแนนรวม

ไปจัดเปนคะแนน T แลวแบงชวงคะแนนตามคาสูงสดุต่ำสุด ตามแบบ 

Normal Curve (ตองระบุท่ีขอ 4. กำหนดเกรดสูงสุดต่ำสุด) 

 
3 MEAN-SD การตัดเกรดโดยการใช Mean-SD โดยใหเกรดแตละเกรด มีชวงของคาคะแนน

เทากับ 1 SD ( B+ -> B = 05.SD )  (ตองระบุท่ี  4. กำหนดเกรดสูงสุด

ต่ำสุด) 

 

 

4.2) กำหนดวิธีเก็บคะแนน 

 

รูปท่ี 10  หนาจอกำหนดวิธีเก็บคะแนน 

 

 

 

2. กำหนด 

วิธีเก็บคะแนน เมื่อบันทึกหรือแกไขขอมูล

เรียบรอยแลวใหกดบันทึก

ทุกครั้ง 
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ทานสามารถเลือกจำนวนครั้ง ในการเก็บคะแนน ไดสูงสุดถึง 100 ครั้ง โดยการระบุการเก็บคะแนนแตละครั้ง

จะประกอบดวยขอมูลท่ีตองกำหนด คือ 

หัวขอ คำอธิบาย 

ลำดับ ระบุลำดับการเก็บคะแนน (ไมสามารถบันทึกซ้ำได) 

คำอธิบาย กำหนดช่ือของการเก็บคะแนนครัง้น้ัน ๆ 

คะแนนเตม็ จำนวนคะแนนดิบ 

ประเภทการสอบ ประเภทของคะแนน จำแนกเปน คะแนนระหวางภาค คะแนนกลางภาค และ

คะแนนปลายภาค 

แสดงผล สถานะการประกาศผลคะแนนใหนักศึกษาทราบ 

น้ำหนัก (%) สัดสวนเปนเปอรเซ็นต ท่ีจดัเก็บเปนคะแนนรวม (จากการบันทึกคะแนนท้ังหมด

ตองไมเกิน 100%) 

อาจารยผูสอน ช่ือ อาจารยผูสอนท่ี มสีิทธ์ิ ในการกรอกคะแนน ครั้งน้ี 

 ทานสามารถลบรายการการเก็บคะแนนไดโดย คลิก [ลบ] รายการคะแนนท่ีกรอกไว หลังจากลบแลวทาน

ไมสามารถเรียกกลับมาได 

5. เมื่อบันทึกขอมูลในขอท่ี 3 ครบถวนแลว คลิก “ถอยกลับ” ระบบจะกลับสูหนาจอการบันทึกคะแนน 

การบันทึกคะแนนเก็บ 

 

รูปท่ี 11 หนาจอบันทึกคะแนน 

 

หนาจอสำหรับบันทึกคะแนนจะเปนหนาจอหลักท่ีใชในการตัดเกรด จะประกอบดวย 2 สวนหลัก คือ 

1) สวนสำหรับการกรอกคะแนนดิบ (คอลมันคะแนนเก็บ)  

2) สวนสำหรับการกำหนดเกรดเอง หรือการปรับปรุงเกรด ท่ีไดจากการคำนวณแลว หรือใชในการตัด

นักศึกษาบางคนออกจากกลุมตัวอยางในการคำนวณ แลวทำการกำหนดเกรดเอง (กำหนดเกรดเอง) 

 

1) สวนสำหรับการกรอกคะแนนดิบ  

สถานภาพนักศึกษา 

 คอลัมนคะแนนเก็บ 

การกำหนดเกรดเอง 

โอนเกรดไป

ทะเบยีน 

คอลัมนเลือกสง 
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จำนวนชองของคะแนน จะข้ึนอยูกับจำนวนครั้งท่ีทำการเก็บคะแนนดิบ โดยท่ีหัว COLUMN จะแสดง

เง่ือนไขในการเก็บคะแนนดังน้ี 

 

EDIT 1. คลิก EDIT เพ่ือทำการกรอกขอมูลคะแนนดิบ เมื่อคลิกแลวจะทำให EDIT กลายเปน SAVE  

ทานจะตองคลิก SAVE เมื่อกรอกคะแนนเสร็จสิ้นแลว 
 

  
 

2. กรณีท่ีแสดงคำวา LOCK (แทน EDIT) แสดงวาทานไมสามารถบันทึกคะแนนได ซึ่งอาจติด

เง่ือนไข ไมอยูในชวงของการสงผลการศึกษา  

 
 ลำดับ 1 บอกใหทราบวาเปนการเก็บคะแนนลำดับท่ีเทาไหร   

1. หาก นำเมาสมาวางท่ีลำดับระบบจะแสดงช่ือการเก็บคะแนนน้ัน ๆ 

2. หาก คลิกท่ีคำวา ลำดับ ระบบจะทำการเรียงลำดับตามคะแนนในคอลัมนท่ีเลอืก 

T:10 

W:10% 

แสดงการเก็บคะแนน หมายถึง คะแนนเตม็ (คะแนนดิบ) 20 และจดัเก็บดวยน้ำหนัก 20% 

 

 

เมื่อคลิก EDIT จะปรากฏสัญลักษณ  แทน W: 10% สามารถคลิกเพ่ือแสดงหนาจอนำเขา

คะแนนเปนชุดจากไฟลขอมูล ดังน้ี 

 

โดยขอมลูท่ีจะนำเขาเปนชุด ตองมีลักษณะเปน 2 Column คือรหสันักศึกษาและคะแนนดบิ  

ทานสามารถนำเขาไดดวยการ Copy ขอมูลน้ัน แลวนำไป Paste ท่ี Area Box แลวคลิกปุม Import  

 

 

เ มื่ อ ค ลิ ก  Edit จ ะ

ป รา ก ฏ ช อ งส ำ ห รั บ 

การบันทึกคะแนน 

เมื่ อ ระบุ คะแนนแล ว

เสร็จใหคลิก SAVE จะ

ปรากฎขอมูลคะแนนที่

บันทึกแลว 
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2) สวนสำหรับการกำหนดเกรดเอง 

 สวนน้ี จะใชในการปรับเกรดท่ีไดจากการคำนวน หรือดึงนักศึกษาท่ีมีคะแนนเก็บสูง หรือ ต่ำผิดปกติ 

ออกจาก กลุมตัวอยาง หรือการบันทึกเกรด I การดำเนินการดงักลาว ทำไดโดยการคลิก Cal or Manual 
 

วิธีการใชงาน 

1.  คลิก EDIT ท่ีคอลัมน Cal or Manual  

 

 
เมื่อคลิก EDIT ในคอลัมน Cal or Manual แลวระบบจะเปลี่ยน EDIT เปน SAVE 

 

รูปท่ี 12 หนาจอแสดงการกำหนดเกรด Manual 

 

2. ใหคลิก Check Box  ออกในรายการนักศึกษาท่ีตองการกำหนดเกรดเอง หรือกรณีท่ีตองการกำหนด

เกรดเองท้ังหมด ใหคลิก Check Box บนหัวคอลัมน Cal Or Manual  

3. จากน้ันคลิก Save 

 

 

รูปท่ี 13 หนาจอแสดงการกำหนดเกรด Manual 
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4. คลิก Adjust ในคอลัมน Adjust Grade 

 

 
เมื่อคลิก Adjust ในคอลมัน Adjust Grade แลวระบบจะเปลีย่น Adjust เปน SAVE 

 

รูปท่ี 14 หนาจอแสดงการกำหนดเกรด Manual 

 

5. ทานสามารถเลือกบันทึกเกรด Manual ใหนักศึกษา โดยการคลิกเลอืกรายการเกรดในชอง Adjust 

 

รูปท่ี 15 หนาจอแสดงการกำหนดเกรด Manual 

 

6. เมื่อระบุเกรดท่ีตองการเรยีบรอยแลว ใหคลิก SAVE เพ่ือบันทึกขอมูล ระบบจะแสดงขอมูลเกรดท่ี

ทานกำหนดเองในคอลัมน Adjust 

 

รูปท่ี 16 หนาจอแสดงการกำหนดเกรด Manual 

 

 

 

เมื่อระบุเกรดเรยีบรอย

ให คลิก Save 
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คำอธิบายเพ่ิมเติม 

หัวขอ คำอธิบาย 

 

Cal or Manual 

ใชสำหรับกำหนดการตัดเกรดผานระบบ หรือ กำหนดเกรดดวยตนเอง กรณีท่ี

ตองการกำหนดเกรดดวยตนเองใหคลิกเครื่องหมาย Check Box ออก  

 

Adjust 

ใชสำหรับการกำหนดเกรดดวยตนเอง (ไมมีเครื่องหมาย Check Box ในชอง 

Cal or Manual) ใหคลิกปุม Adjust ทานสามารถปรับเกรดของนักศึกษาท่ี ถูกกำหนด

เกรดใหเปน Manual เทาน้ัน 

 

 

** กรณี Adjust เกรดเปน I, M, IP แลวปรับเปน กำหนดการตัดเกรดผานระบบ 

(มีเครื่องหมาย Check Box ในชอง Cal or Manual) เกรดในชอง Adjust จะไมเปลี่ยน

จนกวาจะกด สงท่ีรูป           

 กรณีท่ีนักศึกษา ลงทะเบียนแลวทำการถอนโดยไดสัญลักษณ W ระบบจะทำ การตั้งใหออกจากกลุม  ตัวอยางอัตโนมัติ 

 

การโอนเกรด (สงขอมูลเกรดไปทะเบียน) 

เมื่อเสร็จสิ้นการบันทึกคะแนนแลว จะพบวาระบบจะทำการคำนวนเกรด แบบ Real-time ตลอดเวลา โดยจะ

แสดงไวในคอลัมน  Result การโอนเกรดไปยังทะเบียนทำไดโดย 

 

 

1. คลิก           ท่ีรูปแผน Disk  ระบบจะทำการโอนเกรดท้ังหมดไปยังงานทะเบียน (เกรดท่ีคำนวนได 

และเกรดท่ีกำหนดเอง (Manual)) ไปสูคอลัมน Adjust Grade 

 

 

   

รูปท่ี 17 หนาจอแสดงการโอนเกรดไปทะเบียน 
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2. เกรดจะปรากฏในคอลัมน Adjust Grade จากน้ันทานสามารถตรวจสอบประวัติการสงเกรด และ

พิมพใบแจงเกรดไดโดยคลิกเมนู ประวัติการสงผล/พิมพใบแจงเกรด ดานซายมือของหนาจอ 
 

 

รูปท่ี 18 หนาจอบันทึกคะแนน 

 

3. จากหนาจอประวัติการสงผล/พิมพใบแจงเกรด สามารถคลิกหมายเลขในคอลัมนครั้งท่ีเพ่ือตรวจสอบ

ประวัติการสง และคลิก  ในคอลัมนใบแจงเกรด เพ่ือพิมพใบแจงเกรดสงงานทะเบียนตอไป 
 

 

 

 

รูปท่ี 19 หนาจอประวัติการสงผล/พิมพใบแจงเกรด 

 

 สามารถ “ยกเลิก” การสงเกรดในรายการท่ีงานทะเบียนฯ ยังไมยืนยันผลการเรียนใหนักศึกษาทราบเทานั้น 

แสดงคาสถติิ   

สามารถคลิก “ยกเลิก” เพื่อ

ยกเลิกรายการสงเกรดในแตละคร้ัง

 

สามารถคลิกตัวเลขคร้ังที่เพื่อตรวจสอบ

รายชื่อนักศึกษาที่ทานยืนยันสงเกรดไป

ยังทะเบียนในแตละคร้ังได 
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4. ตัวอยางใบแจงเกรด 
 

 

รูปท่ี 20 ตัวอยางใบแจงเกรด 

 

5. จากรูปท่ี 21 สามารถเรียกพิมพรายงานเพ่ิมเติมไดดังน้ี 

5.1 ใบตรวจสอบผลการเรียน : ทานสามารถเรียกพิมพใบตรวจสอบผลการเรียน เพ่ือใชตรวจสอบขอมูล

เกรดท่ีไดบันทึกในระบบ กอนทำการยืนยันและสงเกรดไปยังงานทะเบียนฯ ได (หากทำรายการสง

เกรดไปทะเบียนแลวจะไมสามารถเรียกพิมพได) 

5.2 รายช่ือนักศึกษาท่ีมีผลการเรียน I, IP, M : ทานสามารถเรียกพิมพแสดงรายช่ือนักศึกษาท่ีไดรับผล 

การเรียน I, IP, M ได (สามารถเรียกพิมพไดเฉพาะวิชาท่ีมีเกรด I, IP, M และสงทำรายการสงเกรด

ไปทะเบียนฯ แลวเทาน้ัน) 
 

 

รูปท่ี 21 ตัวอยางใบแจงเกรด 



  มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม คูมือการสงผลการศึกษาออนไลน สำหรับอาจารย 
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การเลือก Mode ในการแสดงคาคะแนนดิบ หรือคะแนนคำนวณ 

 

 

 

 

ทานสามารถเลือก Mode การแสดงคะแนนได 2 Mode คือ 

• คะแนนดิบ เปนคะแนนท่ีทานกรอกเขามา 

• คะแนนคำนวณ เปนคะแนนท่ีทำการคิดเปน % ตามท่ีกำหนดไวแลว โดยใน Mode น้ีไมสามารถ

แกไขคะแนนได 

 

ตารางอางอิง T ท่ีใชอางอิงในระบบ (ใชอางอิงการตัดเกรดแบบ T-Score และ Mean-SD) 
T AREA T AREA T AREA T AREA T AREA 

10 0.0032 21 0.1900 41 18.4100 61 86.4300 81 99.9030 

11 0.0064 22 0.2600 42 21.1900 62 88.4900 82 99.9310 

12 0.0070 23 0.3500 43 24.2000 63 90.3200 83 99.9520 

13 0.0110 24 0.4700 44 27.4300 64 91.9200 84 99.9660 

14 0.0160 25 0.6200 45 30.8500 65 93.3200 85 99.9770 

15 0.0230 26 0.8200 46 34.4600 66 94.5200 86 99.9840 

16 0.0340 27 1.0700 47 38.2100 67 95.5400 87 99.9890 

17 0.0480 28 1.3900 48 42.0700 68 96.4100 88 99.9928 

18 0.0690 29 1.7900 49 46.0200 69 97.1300 89 99.9952 

19 0.1000 30 2.2800 50 50.0000 70 97.7200 90 99.9968 

20 0.1300 31 2.8700 51 53.9800 71 98.2100 

  32 3.5900 52 57.9300 72 98.6100 

  33 4.4600 53 61.7900 73 98.9300 

  34 5.4800 54 65.5400 74 99.1800 

  35 6.6800 55 69.1500 75 99.3800 

  36 8.0800 56 72.5700 76 99.5300 

  37 9.6800 57 75.8000 77 99.6500 

  38 11.5100 58 78.8100 78 99.7400 

  39 13.5700 59 81.5900 79 99.8100 

  40 15.8700 60 84.1300 80 99.8650 

 

Click เพ่ือเลือก Mode การแสดงคะแนนคำนวณ 
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การบันทึก/สงเกรดแก I, IP, M   

วิธีใชงาน 

1. ในหนาจอ “บันทึกเกรด” ใหคลิกไปท่ีสัญลักษณ  ของคอลัมนกรอกคะแนน ในรายวิชาท่ีทาน

ตองการสงเกรดแก I, IP, M  ( ทานสามารถสงเกรดแก I, IP, M ไดตามชวงวันท่ีกำหนด) 

 

รูปท่ี 22 หนาจอแสดงขอมูลรายวิชาท่ีทานมีภาระงานสอนและสามารถบันทึกผลการเรียนได 

 

2. ระบบแสดงหนาจอบันทึกคะแนนของรายวิชาท่ีเลือกจากขอ 1  

3. คลิก “EDIT” ในชองคะแนนท่ีทานตองการแกไข โดยการแกไขคะแนนของเกรด I, IP, M  ทานจะสามารถ

แกไขขอมูลคะแนนไดแตกตางกัน ดังน้ี 

- เกรด I : แกไขไดเฉพาะคะแนนเก็บ 

- เกรด IP : แกไขไดทุกคะแนน 

- เกรด M : แกไขไดเฉพาะคะแนนปลายภาค 

 

 

 

รูปท่ี 23 หนาจอบันทึกคะแนนและแกไขเกรด 

 

 

 คลิกที่   

เมื่อแกไขคะแนนแลว

เสร็จใหคลิก “Save” 

แสดงเกรดจริงที่ทะเบียน

ยืนยันและประกาศให

นักศึกษาแลว 
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4. คลิก EDIT ท่ีคอลัมน Cal or Manual  

5. คลิก  ในรายการท่ีตองการแกไข จากน้ันคลิกปุม SAVE 

6. ในคอลัมน Result ระบบจะแสดงเกรดท่ีเกิดจากการคำนวณของระบบ 

7. คลิก           ท่ีรูปแผน Disk  ระบบจะทำการโอนเกรดไปยังงานทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 
รูปท่ี 24 หนาจอบันทึกคะแนนและแกไขเกรด 

 

 

 

 

จากนั้นคลิก 

SAVE 

 

 

เกรดที่สงแก I, IP, M ที่

สงไปยังงานทะเบียนฯ 
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8. ไปท่ีเมนู ประวัติการสงผล/พิมพใบแจงเกรด 

9. ระบบแสดงประวัติการสงเกรด และสามารคลิกพิมพใบแจงเกรดแก I, IP, M ได 

 

 

 

รูปท่ี 25 พิมพใบแจงเกรด 

 

ออกจากระบบ  

เมื่อเสร็จสิ้นการใชงานระบบบริการการศึกษาแลว ทานตองคลิกท่ีปุม “ออกจากระบบ”  เพ่ือปองกันมิใหผูอ่ืน

เขามาใชงานระบบแทนตัวทาน 

 พิมพใบแจงเกรดแก I, IP, M  
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