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ขั้นตอนการบนัทึกเกรดขั้นตอนการบนัทึกเกรด    
1. Login เขาใชงานระบบบริการการศึกษาออนไลน 

2. ไปท่ีเมนู “ภาระการสอน” จากน้ันคลิกเมนู “บันทึกเกรด” 

3. เลือกรายวิชาท่ีตองการบันทึกเกรด 

4. บันทึกเกณฑการตัดคะแนน และขอมูลของการเก็บคะแนน 

5. บันทึกคะแนนดิบ / พิมพใบตรวจสอบผลการเรียน 

6. ยืนยันสงเกรด 

7. ตรวจสอบประวัติการสงเกรด และพิมพใบแจงเกรด 

 

1. ระบบบริการการศกึษาระบบบริการการศกึษาผานเครือขผานเครือขายายอินเตอรเน็ต อินเตอรเน็ต   
ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ตสามารถแบงออกไดเปนหลายสวนตามลักษณะผูใชงาน เชน 

ระบบสำหรับนักศึกษา ระบบสำหรับอาจารย เปนตน ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ตสำหรับอาจารย 

คือระบบท่ีอาจารยสามารถคนหาขอมูล และเรียกดูขอมูลตาง  ๆ ท่ีเก่ียวกับงานบริการการศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

เชียงใหม อาทิ ตรวจสอบขอมูลประวัตินักศึกษา ปฏิทินการศึกษา ตรวจสอบรายวิชาท่ีเปดสอน ดูตารางสอน บันทึกผล

การเรียน ตรวจสอบขอมูลของนักศึกษาท่ีใหคำปรึกษาฯลฯ โดยทานสามารถใชระบบบริการการศึกษาไดจากทุกจุดท่ี

สามารถเช่ือมโยงเขากับเครือขายของมหาวิทยาลัยฯ และ/หรือ เครือขายอินเตอรเน็ต 

 

ความรูพ้ืนฐานกอนการใชระบบ 

กอนใชระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ต ทานจะตองมีความรูพ้ืนฐานการใชงานคอมพิวเตอร

เบ้ืองตน และโปรแกรม Microsoft Edge หรือ Google Chrome 

คำศัพทท่ีใชในคูมือ 

เมาส หมายถึง อุปกรณชวยในการนำขอมูลเขาสูเครื่องคอมพิวเตอร ซึ่งผูใชจะใชงานอุปกรณชนิดน้ีรวมกับ

แปนพิมพอักษร 

 

   รูปท่ี 1  รูปเมาสตัวอยาง 
 

คลิก หมายถึง การใชน้ิวกดลงบนปุมสวนบนเมาสดานซาย 1 ครั้งแลวปลอย 
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2. เริ่มตนใชงานระบบ   

ทานสามารถใชงานระบบบริการการศึกษาไดจากเครือ่งคอมพิวเตอรทุกเครื่องท่ีเช่ือมตออยูกับระบบเครือขาย

ของมหาวิทยาลัยฯ และ/หรือ เครือขายอินเตอรเน็ต โดยการกำหนด Location หรือ Net site ในโปรแกรม Internet 

Explorer ไปท่ี URL ท่ีทางมหาวิทยาลัยฯ กำหนด (http://reg.cmru.ac.th) แลวกดปุม Enter ระบบจะนำทานไปสู

ขอมูลพ้ืนฐานท่ัวไป ซึ่งทุกคนสามารถใชงานไดดังจอภาพตอไปน้ี 

 

รูปท่ี 2  หนาจอแรกระบบริการการศึกษาออนไลน 

เมื่อทานเขามาท่ีเว็บไซตระบบบริการการศึกษาออนไลน หนาขาวประกาศจะแสดงข้ึนมาโดยอัตโนมัติ  

เพ่ือแสดงขอมูลขาวสารตาง ๆ จากสำนักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม โดยเรียงลำดับท่ีมี

ความสำคัญจากมากไปหานอย ใหทานใชเมาสคลิกท่ีช่ือเรื่องประกาศดังกลาวเพ่ือแสดงรายละเอียดของประกาศน้ัน ๆ 

(ถามี) ทานควรใชเว็บไซตน้ีอยางตอเน่ืองเพ่ือจะไดทราบขาวหรือประกาศตาง ๆ จากสำนักทะเบียนและประมวลผล 

จากหนาจอ จะเห็นไดวาดานซายมือเปนเมนูแสดงฟงกช่ันตาง ๆ ในการใชงาน ซึ่งประกอบไปดวย การเขาสู

ระบบ วิชาท่ีเปดสอน ปฏิทินการศึกษา หลักสูตรท่ีเปดสอน รายช่ือตามหมูเรียน ตอบคำถาม และขาวประกาศ หากทาน

สนใจตองการทราบรายละเอียดเรื่องใดใหทานใชเมาสคลิกท่ีเมนูน้ัน 

ระบบจะแสดงประกาศเร่ืองตาง ๆ 

ซ่ึงสามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติมได 

(ถ ามี ) โดยใช เมาสค ลิกที่ หั วขอ

ประกาศแตละเร่ือง 

เมนูแสดงฟงกชันตาง ๆ ที่

สามารถใชงานได 

http://reg.cmru.ac.th/
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การเขาสูระบบ 

 ในสวนของการดำเนินกิจกรรมตาง ๆ ท่ีเปนสวนบุคคล การตรวจสอบประวัติ  การดูตารางสอน การเปลี่ยน

รหัสผาน เปนตน ทานสามารถกระทำไดโดยคลิกท่ีเมนู “เขาสูระบบ” เพ่ือทำการใสรหัสประจำตัว และรหัสผาน 

หากรหัสประจำตัวและรหัสผานท่ีใชถูกตอง ระบบจะอนุญาตใหทานเขาไปใชงานได (ขอควรระวัง!!! ทานจะตองเก็บ

รหัสผานเปนความลับ ไมควรแจงใหผูอ่ืนทราบ เพราะผูอ่ืนอาจเขาใชงานระบบของทาน และทำใหเกิดความเสียหาย

ตามมา) 

วิธีใชงาน 

1. ใหทานคลิกท่ีเมนู “เขาสูระบบ”  

2. ระบุรหสัประจำตัว และรหัสผาน 

3. คลิกท่ีปุม “เขาสูระบบ” 
 

  
 

กรณีมสีิทธ์ิเขาใชงานระบบมากกวา 1 สิทธ์ิ ใหเลือกระบบสำหรับ อาจารย 

 

รูปท่ี 3 หนาจอสำหรับปอนรหัสประจำตัว และรหัสผาน 

สำหรับรหัสประจำตัวเขาใชงาน ระบบไดกำหนดใหเปนเลขบัตรประจำตัวประชาชน และรหัสผานจะเปน 

ตัวเลขท่ีระบบทำการ Generate ข้ึนมาใหทาน Login ในครั้งแรก (อางอิงขอมูลจากรายงาน user/password ท่ีสำนัก

ทะเบียนและประมวลผลไดแจกไป) และเพ่ือสิทธิของทานควรเปลี่ยน User และ Password ใหมเมื่อเขาใชงานระบบแลว 

เมื่อผานข้ันตอนการตรวจสอบวาเปนทานเรียบรอยแลว ระบบจะนำทานไปสูหนาขาวประกาศซึ่งจะเปนการแจง

ถึงตัวทานโดยตรง และระบบจะแสดงหนาจอเมนูหลักระบบงานสำหรับอาจารย โดยมีเมนูแสดงฟงกชันตาง ๆ ท่ีทาน

สามารถใชงานได ซึ่งแสดงอยูทางดานซายของจอภาพ ดังรูปท่ี 4 

2. ระบุรหัสผาน 

3. คลิก “เขาสูระบบ” 

1. ระบุรหัสประจำตัว 

คลิก “เลือก” 
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รูปท่ี 4 หนาจอระบบงานของอาจารย 

ภาระการสอน   

 เมื่อทานเลือกเมนู “ภาระการสอน” จะเปนหนาจอ ท่ีมีเมนู ใหทานใชงานอีกหลายเมนูยอย ไดแก รายช่ือ

นักศึกษาลงทะเบียน บันทึกเกรด รายช่ือนักศึกษาวิทยานิพนธ ตารางสอนอาจารย อนุมัติคำรอง และรายช่ือผูมีสิทธ์ิ 

เขาสอบ ดังจะไดอธิบายเมนูยอยตาง ๆ ในสวนถัดไป 

 

รูปท่ี 5 หนาจอภาระการสอน 
 

 

เมนูรายชื่อนักศึกษาลงทะเบียน เปนรายช่ือนักศึกษาท้ังหมดท่ีลงทะเบียนเรียน ในทุกรายวิชาท่ีทานสอน  

ทานสามารถดูรายช่ือจากหนาจอไดโดยคลิกท่ีช่ือรายวิชา หรือจะเลือกสงออกขอมูลรายช่ือนักศึกษาไปใชงานดานอ่ืน ๆ 

ไดโดยเลือกคลิกท่ีสัญลักษณดังตอไปน้ี 

พื้นที่แสดงขาวประกาศ

สำหรับอาจารย (ถามี) 
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- สัญลักษณ    จะไดรายช่ือนักศึกษาในรูปแบบไฟล PDF 

- สัญลักษณ    จะไดรายช่ือนักศึกษาในรูปแบบไฟล Word  

- สัญลักษณ     จะไดรายช่ือนักศึกษาในรูปแบบไฟล Excel  
 

 

รูปท่ี 6 หนาจอรายชื่อนักศึกษา ในรายวิชาท่ีสอน 

เมนูบันทึกเกรด  

ในสวนของการบันทึกเกรดหรือสงผลการเรียนออนไลน ระบบเปดบริการใหผูสอน สามารถสงผลการเรียนได

ตามชวงวัน/เวลาท่ีกำหนด โดยแบงชวงการสงเกรดออกเปน 2 ชวงหลัก ๆ คือ 

- ชวงสงเกรดปกติ คือ การบันทึกคะแนนและสงผลการเรียนตามภาคการศึกษาท่ีมีการจัดการเรียนการสอน 

- ชวงสงเกรดแก I, IP, M คือ ชวงท่ีระบบเปดใหอาจารยบันทึกเกรดแก I, IP, M ออนไลนได ซึ่งรายวิชาท่ี

สามารถบันทึกเกรดดังกลาวไดตองมีการบันทึกเกรดในชวงปกติและงานทะเบียนฯ ยืนยันผลการเรียนแลว 

(ประกาศเกรดใหนักศึกษาทราบแลว) 
 

หมายเหตุ  สัญลักษณการประเมินผลการศึกษา ซึ่งใชสัญลักษณดังน้ี 

 สัญลักษณ ความหมาย  คาระดับคะแนน 

- A  ดีเยี่ยม        ๔.๐ 

- B+  ดีมาก        ๓.๕ 

- B  ดี        ๓.๐ 

- C+  ดีพอใช        ๒.๕ 

- C  พอใช        ๒.๐ 

- D+  ออน        ๑.๕ 

- D  ออนมาก        ๑.๐ 

- F  ตก        ๐.๐ 

- S  เปนท่ีพอใจ    ใชในกรณ ี รายวิชาท่ีหลักสูตรกำหนดใหเรียนเพ่ิมเติมตาม 

ขอกำหนดเฉพาะ 

- U  ยังไมเปนท่ีพอใจ    ใชในกรณี รายวิชาท่ีหลักสูตรกำหนดใหเรียนเพ่ิมเติมตาม 

ขอกำหนดเฉพาะ กรณไีดสัญลักษณ U นักศึกษา 

ตองลงทะเบียนเรียนรายวิชาน้ันใหมจนกวาจะได S 

- I       การวัดผลไมสมบูรณ   ใชในกรณ ี ตองแกไขใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน นับจากเปด 

ภาคการศึกษาถัดไป 

คลิกเลือกเพื่อตรวจสอบ

ขอมูลบนหนาจอ 

คลิกเลือกเพือ่ดาวนโหลด

รายชื่อไฟล PDF, Word 

หรือ Excel 
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- M         ขาดสอบ  ใชในกรณี  ตองแกไขใหแลวเสร็จภายใน ๔๕ วัน นับจากเปด 

ภาคการศึกษาถัดไป 

- IP         การศึกษายังไมสิ้นสุด ใชในกรณี  ตองแกไขใหแลวเสร็จภายในวันแรกของการสอบ 

ปลายภาค 

- W         การยกเลิกรายวิชา ใชในกรณี  นักศึกษาทำในระบบกอนสอบปลายภาค ๒  

สัปดาห 

- L      นักศึกษาไมมีสิทธ์ิสอบ ใชในกรณี  นักศึกษาไมมีสิทธ์ิสอบปลายภาค ใหคณะสงรายช่ือ 

มายังสำนักทะเบียนฯ กอนสอบปลายภาค 

- V      เรียนรวม  ใชในกรณี  นักศึกษาไดลงทะเบียนเรียนในฐานะผูเขารวม 

ศึกษา โดยไมตองเขารับการวัดและประเมินผล 

การบันทึกเกรดปกติ   

วิธีใชงาน 

1. ในหนาจอ “บันทึกเกรด” ใหคลิกไปท่ีสัญลักษณ  ของคอลัมนกรอกคะแนน จะเปดหนาจอใหมให

บันทึกชวงคะแนน และตัดเกรด ดังจะไดอธิบายแตละข้ันตอนตอไป 

 

รูปท่ี 7 หนาจอแสดงขอมูลรายวิชาท่ีทานมีภาระงานสอนและสามารถบันทึกผลการเรียนได 

2. จากรูปท่ี 7 ใหคลิกท่ี เคร่ืองหมาย คอลัมนกรอกคะแนน จะเขาสูหนาจอใหม สำหรับบันทึกคะแนน 

โดยดานซายมือจะมีเมนูยอยใหใชงานอีก 3 เมนู คือ เมนูบันทึกชวงคะแนน เมนูประวัติการสงผล/พิมพ 

ใบแจงเกรด และเมนูพิมพใบตรวจผลการศึกษา ดังรูปท่ี 8 

 คลิกที่  ในคอลัมนกรอกคะแนน 

เพื่อกำหนดรูปแบบการคิดเกรด และเกณฑ

การใหคะแนน 

ระบุ กลุมเรียนที่ตองการไปตัดเกรดรวม 

หากไมตองการ เลือกที่ “ตัดแยก” 
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รูปท่ี 8 หนาจอบันทึกคะแนน  

3. จากหนาจอบันทึกคะแนน ทานจะตองกำหนดเกณฑหรือสัดสวนในการเก็บคะแนนกอนการบันทึกคะแนน

ใหนักศึกษา โดยใหเขาไปท่ี เมนูยอย บันทึกชวงคะแนน (กรณีรายวิชาท่ีมีอาจารยผูสอนมากกวา 1 ทาน 

สามารถกำหนดสทิธ์ิใหอาจารยทานใดทานนึงเปนผูกำหนดเกณฑการใหคะแนนได)  

4. ระบบจะแสดงหนาจอสำหรับกำหนดรูปแบบการตัดเกรด เกณฑการคำนวนเกรด และขอมูลการเก็บ

คะแนนในแตละรายวิชา 

แบงการบันทึกขอมูลออกเปน 2 สวน คือ  

 

4.1) เลือกวิธีตัดเกรด 

 

รูปท่ี 9 หนาจอบันทึกชวงคะแนน 

 

 

 

 

1. เลือกวิธีตัดเกรด เกณฑค์ะแนน 

เมื่อบันทึกหรือแกไขขอมูล

เรียบรอยแลวใหกดบันทึก

ทุกครั้ง 
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กำหนดวิธีการตัดเกรด โดยการตัดเกรดแบงไดเปน 3 ระบบคือ 

วิธีท่ี การตัดเกรด คำอธิบาย 

1 FIX-RATE เปนการตัดเกรด ท่ีผูใชเปนผูกำหนดชวงคะแนน ท่ีตองการใหไดเกรดท่ีกำหนด 

โดยใหระบุคาคะแนนตรงบริเวณ FIX-RATE  

คาคะแนนท่ีใสเปนคะแนนเริ่มตนในแตละเกรด ตัวอยางเชน 

A    80 - 100 

B    75 - 79 

C    70 - 74 

จะระบุท่ีชองดังน้ี  

 

 ระบบจะ default คาคะแนนแบบ FIX-RANGE ไวให โดยผูสอนสามารถ

ปรับแกขอมูลตามตองการได 

2 T-SCORE เปนการตดัเกรด โดยใช Normalize T-Score ระบบจะทำการนำคะแนนรวม

ไปจัดเปนคะแนน T แลวแบงชวงคะแนนตามคาสูงสดุต่ำสุด ตามแบบ 

Normal Curve (ตองระบุท่ีขอ 4. กำหนดเกรดสูงสุดต่ำสุด) 

 
3 MEAN-SD การตัดเกรดโดยการใช Mean-SD โดยใหเกรดแตละเกรด มีชวงของคาคะแนน

เทากับ 1 SD ( B+ -> B = 05.SD )  (ตองระบุท่ี  4. กำหนดเกรดสูงสุด

ต่ำสุด) 

 

 

4.2) กำหนดวิธีเก็บคะแนน 

 

รูปท่ี 10  หนาจอกำหนดวิธีเก็บคะแนน 

 

 

 

2. กำหนด 

วิธีเก็บคะแนน เมื่อบันทึกหรือแกไขขอมูล

เรียบรอยแลวใหกดบันทึก

ทุกครั้ง 
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ทานสามารถเลือกจำนวนครั้ง ในการเก็บคะแนน ไดสูงสุดถึง 100 ครั้ง โดยการระบุการเก็บคะแนนแตละครั้ง

จะประกอบดวยขอมูลท่ีตองกำหนด คือ 

หัวขอ คำอธิบาย 

ลำดับ ระบุลำดับการเก็บคะแนน (ไมสามารถบันทึกซ้ำได) 

คำอธิบาย กำหนดช่ือของการเก็บคะแนนครัง้น้ัน ๆ 

คะแนนเตม็ จำนวนคะแนนดิบ 

ประเภทการสอบ ประเภทของคะแนน จำแนกเปน คะแนนระหวางภาค คะแนนกลางภาค และ

คะแนนปลายภาค 

แสดงผล สถานะการประกาศผลคะแนนใหนักศึกษาทราบ 

น้ำหนัก (%) สัดสวนเปนเปอรเซ็นต ท่ีจดัเก็บเปนคะแนนรวม (จากการบันทึกคะแนนท้ังหมด

ตองไมเกิน 100%) 

อาจารยผูสอน ช่ือ อาจารยผูสอนท่ี มสีิทธ์ิ ในการกรอกคะแนน ครั้งน้ี 

 ทานสามารถลบรายการการเก็บคะแนนไดโดย คลิก [ลบ] รายการคะแนนท่ีกรอกไว หลังจากลบแลวทาน

ไมสามารถเรียกกลับมาได 

5. เมื่อบันทึกขอมูลในขอท่ี 3 ครบถวนแลว คลิก “ถอยกลับ” ระบบจะกลับสูหนาจอการบันทึกคะแนน 

การบันทึกคะแนนเก็บ 

 

รูปท่ี 11 หนาจอบันทึกคะแนน 

 

หนาจอสำหรับบันทึกคะแนนจะเปนหนาจอหลักท่ีใชในการตัดเกรด จะประกอบดวย 2 สวนหลัก คือ 

1) สวนสำหรับการกรอกคะแนนดิบ (คอลมันคะแนนเก็บ)  

2) สวนสำหรับการกำหนดเกรดเอง หรือการปรับปรุงเกรด ท่ีไดจากการคำนวณแลว หรือใชในการตัด

นักศึกษาบางคนออกจากกลุมตัวอยางในการคำนวณ แลวทำการกำหนดเกรดเอง (กำหนดเกรดเอง) 

 

1) สวนสำหรับการกรอกคะแนนดิบ  

สถานภาพนักศึกษา 

 คอลัมนคะแนนเก็บ 

การกำหนดเกรดเอง 

โอนเกรดไป

ทะเบยีน 

คอลัมนเลือกสง 
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จำนวนชองของคะแนน จะข้ึนอยูกับจำนวนครั้งท่ีทำการเก็บคะแนนดิบ โดยท่ีหัว COLUMN จะแสดง

เง่ือนไขในการเก็บคะแนนดังน้ี 

 

EDIT 1. คลิก EDIT เพ่ือทำการกรอกขอมูลคะแนนดิบ เมื่อคลิกแลวจะทำให EDIT กลายเปน SAVE  

ทานจะตองคลิก SAVE เมื่อกรอกคะแนนเสร็จสิ้นแลว 
 

  
 

2. กรณีท่ีแสดงคำวา LOCK (แทน EDIT) แสดงวาทานไมสามารถบันทึกคะแนนได ซึ่งอาจติด

เง่ือนไข ไมอยูในชวงของการสงผลการศึกษา  

 
 ลำดับ 1 บอกใหทราบวาเปนการเก็บคะแนนลำดับท่ีเทาไหร   

1. หาก นำเมาสมาวางท่ีลำดับระบบจะแสดงช่ือการเก็บคะแนนน้ัน ๆ 

2. หาก คลิกท่ีคำวา ลำดับ ระบบจะทำการเรียงลำดับตามคะแนนในคอลัมนท่ีเลอืก 

T:10 

W:10% 

แสดงการเก็บคะแนน หมายถึง คะแนนเตม็ (คะแนนดิบ) 20 และจดัเก็บดวยน้ำหนัก 20% 

 

 

เมื่อคลิก EDIT จะปรากฏสัญลักษณ  แทน W: 10% สามารถคลิกเพ่ือแสดงหนาจอนำเขา

คะแนนเปนชุดจากไฟลขอมูล ดังน้ี 

 

โดยขอมลูท่ีจะนำเขาเปนชุด ตองมีลักษณะเปน 2 Column คือรหสันักศึกษาและคะแนนดบิ  

ทานสามารถนำเขาไดดวยการ Copy ขอมูลน้ัน แลวนำไป Paste ท่ี Area Box แลวคลิกปุม Import  

 

 

เ มื่ อ ค ลิ ก  Edit จ ะ

ป รา ก ฏ ช อ งส ำ ห รั บ 

การบันทึกคะแนน 

เมื่ อ ระบุ คะแนนแล ว

เสร็จใหคลิก SAVE จะ

ปรากฎขอมูลคะแนนที่

บันทึกแลว 
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2) สวนสำหรับการกำหนดเกรดเอง 

 สวนน้ี จะใชในการปรับเกรดท่ีไดจากการคำนวน หรือดึงนักศึกษาท่ีมีคะแนนเก็บสูง หรือ ต่ำผิดปกติ 

ออกจาก กลุมตัวอยาง หรือการบันทึกเกรด I การดำเนินการดงักลาว ทำไดโดยการคลิก Cal or Manual 
 

วิธีการใชงาน 

1.  คลิก EDIT ท่ีคอลัมน Cal or Manual  

 

 
เมื่อคลิก EDIT ในคอลัมน Cal or Manual แลวระบบจะเปลี่ยน EDIT เปน SAVE 

 

รูปท่ี 12 หนาจอแสดงการกำหนดเกรด Manual 

 

2. ใหคลิก Check Box  ออกในรายการนักศึกษาท่ีตองการกำหนดเกรดเอง หรือกรณีท่ีตองการกำหนด

เกรดเองท้ังหมด ใหคลิก Check Box บนหัวคอลัมน Cal Or Manual  

3. จากน้ันคลิก Save 

 

 

รูปท่ี 13 หนาจอแสดงการกำหนดเกรด Manual 

 

 

 

 

 
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4. คลิก Adjust ในคอลัมน Adjust Grade 

 

 
เมื่อคลิก Adjust ในคอลมัน Adjust Grade แลวระบบจะเปลีย่น Adjust เปน SAVE 

 

รูปท่ี 14 หนาจอแสดงการกำหนดเกรด Manual 

 

5. ทานสามารถเลือกบันทึกเกรด Manual ใหนักศึกษา โดยการคลิกเลอืกรายการเกรดในชอง Adjust 

 

รูปท่ี 15 หนาจอแสดงการกำหนดเกรด Manual 

 

6. เมื่อระบุเกรดท่ีตองการเรยีบรอยแลว ใหคลิก SAVE เพ่ือบันทึกขอมูล ระบบจะแสดงขอมูลเกรดท่ี

ทานกำหนดเองในคอลัมน Adjust 

 

รูปท่ี 16 หนาจอแสดงการกำหนดเกรด Manual 

 

 

 

เมื่อระบุเกรดเรยีบรอย

ให คลิก Save 

 
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คำอธิบายเพ่ิมเติม 

หัวขอ คำอธิบาย 

 

Cal or Manual 

ใชสำหรับกำหนดการตัดเกรดผานระบบ หรือ กำหนดเกรดดวยตนเอง กรณีท่ี

ตองการกำหนดเกรดดวยตนเองใหคลิกเครื่องหมาย Check Box ออก  

 

Adjust 

ใชสำหรับการกำหนดเกรดดวยตนเอง (ไมมีเครื่องหมาย Check Box ในชอง 

Cal or Manual) ใหคลิกปุม Adjust ทานสามารถปรับเกรดของนักศึกษาท่ี ถูกกำหนด

เกรดใหเปน Manual เทาน้ัน 

 

 

** กรณี Adjust เกรดเปน I, M, IP แลวปรับเปน กำหนดการตัดเกรดผานระบบ 

(มีเครื่องหมาย Check Box ในชอง Cal or Manual) เกรดในชอง Adjust จะไมเปลี่ยน

จนกวาจะกด สงท่ีรูป           

 กรณีท่ีนักศึกษา ลงทะเบียนแลวทำการถอนโดยไดสัญลักษณ W ระบบจะทำ การตั้งใหออกจากกลุม  ตัวอยางอัตโนมัติ 

 

การโอนเกรด (สงขอมูลเกรดไปทะเบียน) 

เมื่อเสร็จสิ้นการบันทึกคะแนนแลว จะพบวาระบบจะทำการคำนวนเกรด แบบ Real-time ตลอดเวลา โดยจะ

แสดงไวในคอลัมน  Result การโอนเกรดไปยังทะเบียนทำไดโดย 

 

 

1. คลิก           ท่ีรูปแผน Disk  ระบบจะทำการโอนเกรดท้ังหมดไปยังงานทะเบียน (เกรดท่ีคำนวนได 

และเกรดท่ีกำหนดเอง (Manual)) ไปสูคอลัมน Adjust Grade 

 

 

   

รูปท่ี 17 หนาจอแสดงการโอนเกรดไปทะเบียน 
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2. เกรดจะปรากฏในคอลัมน Adjust Grade จากน้ันทานสามารถตรวจสอบประวัติการสงเกรด และ

พิมพใบแจงเกรดไดโดยคลิกเมนู ประวัติการสงผล/พิมพใบแจงเกรด ดานซายมือของหนาจอ 
 

 

รูปท่ี 18 หนาจอบันทึกคะแนน 

 

3. จากหนาจอประวัติการสงผล/พิมพใบแจงเกรด สามารถคลิกหมายเลขในคอลัมนครั้งท่ีเพ่ือตรวจสอบ

ประวัติการสง และคลิก  ในคอลัมนใบแจงเกรด เพ่ือพิมพใบแจงเกรดสงงานทะเบียนตอไป 
 

 

 

 

รูปท่ี 19 หนาจอประวัติการสงผล/พิมพใบแจงเกรด 

 

 สามารถ “ยกเลิก” การสงเกรดในรายการท่ีงานทะเบียนฯ ยังไมยืนยันผลการเรียนใหนักศึกษาทราบเทานั้น 

แสดงคาสถติิ   

สามารถคลิก “ยกเลิก” เพื่อ

ยกเลิกรายการสงเกรดในแตละคร้ัง

 

สามารถคลิกตัวเลขคร้ังที่เพื่อตรวจสอบ

รายชื่อนักศึกษาที่ทานยืนยันสงเกรดไป

ยังทะเบียนในแตละคร้ังได 
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4. ตัวอยางใบแจงเกรด 
 

 

รูปท่ี 20 ตัวอยางใบแจงเกรด 

 

5. จากรูปท่ี 21 สามารถเรียกพิมพรายงานเพ่ิมเติมไดดังน้ี 

5.1 ใบตรวจสอบผลการเรียน : ทานสามารถเรียกพิมพใบตรวจสอบผลการเรียน เพ่ือใชตรวจสอบขอมูล

เกรดท่ีไดบันทึกในระบบ กอนทำการยืนยันและสงเกรดไปยังงานทะเบียนฯ ได (หากทำรายการสง

เกรดไปทะเบียนแลวจะไมสามารถเรียกพิมพได) 

5.2 รายช่ือนักศึกษาท่ีมีผลการเรียน I, IP, M : ทานสามารถเรียกพิมพแสดงรายช่ือนักศึกษาท่ีไดรับผล 

การเรียน I, IP, M ได (สามารถเรียกพิมพไดเฉพาะวิชาท่ีมีเกรด I, IP, M และสงทำรายการสงเกรด

ไปทะเบียนฯ แลวเทาน้ัน) 
 

 

รูปท่ี 21 ตัวอยางใบแจงเกรด 
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การเลือก Mode ในการแสดงคาคะแนนดิบ หรือคะแนนคำนวณ 

 

 

 

 

ทานสามารถเลือก Mode การแสดงคะแนนได 2 Mode คือ 

• คะแนนดิบ เปนคะแนนท่ีทานกรอกเขามา 

• คะแนนคำนวณ เปนคะแนนท่ีทำการคิดเปน % ตามท่ีกำหนดไวแลว โดยใน Mode น้ีไมสามารถ

แกไขคะแนนได 

 

ตารางอางอิง T ท่ีใชอางอิงในระบบ (ใชอางอิงการตัดเกรดแบบ T-Score และ Mean-SD) 
T AREA T AREA T AREA T AREA T AREA 

10 0.0032 21 0.1900 41 18.4100 61 86.4300 81 99.9030 

11 0.0064 22 0.2600 42 21.1900 62 88.4900 82 99.9310 

12 0.0070 23 0.3500 43 24.2000 63 90.3200 83 99.9520 

13 0.0110 24 0.4700 44 27.4300 64 91.9200 84 99.9660 

14 0.0160 25 0.6200 45 30.8500 65 93.3200 85 99.9770 

15 0.0230 26 0.8200 46 34.4600 66 94.5200 86 99.9840 

16 0.0340 27 1.0700 47 38.2100 67 95.5400 87 99.9890 

17 0.0480 28 1.3900 48 42.0700 68 96.4100 88 99.9928 

18 0.0690 29 1.7900 49 46.0200 69 97.1300 89 99.9952 

19 0.1000 30 2.2800 50 50.0000 70 97.7200 90 99.9968 

20 0.1300 31 2.8700 51 53.9800 71 98.2100 

  32 3.5900 52 57.9300 72 98.6100 

  33 4.4600 53 61.7900 73 98.9300 

  34 5.4800 54 65.5400 74 99.1800 

  35 6.6800 55 69.1500 75 99.3800 

  36 8.0800 56 72.5700 76 99.5300 

  37 9.6800 57 75.8000 77 99.6500 

  38 11.5100 58 78.8100 78 99.7400 

  39 13.5700 59 81.5900 79 99.8100 

  40 15.8700 60 84.1300 80 99.8650 

 

Click เพ่ือเลือก Mode การแสดงคะแนนคำนวณ 
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การบันทึก/สงเกรดแก I, IP, M   

วิธีใชงาน 

1. ในหนาจอ “บันทึกเกรด” ใหคลิกไปท่ีสัญลักษณ  ของคอลัมนกรอกคะแนน ในรายวิชาท่ีทาน

ตองการสงเกรดแก I, IP, M  ( ทานสามารถสงเกรดแก I, IP, M ไดตามชวงวันท่ีกำหนด) 

 

รูปท่ี 22 หนาจอแสดงขอมูลรายวิชาท่ีทานมีภาระงานสอนและสามารถบันทึกผลการเรียนได 

 

2. ระบบแสดงหนาจอบันทึกคะแนนของรายวิชาท่ีเลือกจากขอ 1  

3. คลิก “EDIT” ในชองคะแนนท่ีทานตองการแกไข โดยการแกไขคะแนนของเกรด I, IP, M  ทานจะสามารถ

แกไขขอมูลคะแนนไดแตกตางกัน ดังน้ี 

- เกรด I : แกไขไดเฉพาะคะแนนเก็บ 

- เกรด IP : แกไขไดทุกคะแนน 

- เกรด M : แกไขไดเฉพาะคะแนนปลายภาค 

 

 

 

รูปท่ี 23 หนาจอบันทึกคะแนนและแกไขเกรด 

 

 

 คลิกที่   

เมื่อแกไขคะแนนแลว

เสร็จใหคลิก “Save” 

แสดงเกรดจริงที่ทะเบียน

ยืนยันและประกาศให

นักศึกษาแลว 

 
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4. คลิก EDIT ท่ีคอลัมน Cal or Manual  

5. คลิก  ในรายการท่ีตองการแกไข จากน้ันคลิกปุม SAVE 

6. ในคอลัมน Result ระบบจะแสดงเกรดท่ีเกิดจากการคำนวณของระบบ 

7. คลิก           ท่ีรูปแผน Disk  ระบบจะทำการโอนเกรดไปยังงานทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 
รูปท่ี 24 หนาจอบันทึกคะแนนและแกไขเกรด 

 

 

 

 

จากนั้นคลิก 

SAVE 

 

 

เกรดที่สงแก I, IP, M ที่

สงไปยังงานทะเบียนฯ 
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8. ไปท่ีเมนู ประวัติการสงผล/พิมพใบแจงเกรด 

9. ระบบแสดงประวัติการสงเกรด และสามารคลิกพิมพใบแจงเกรดแก I, IP, M ได 

 

 

 

รูปท่ี 25 พิมพใบแจงเกรด 

 

ออกจากระบบ  

เมื่อเสร็จสิ้นการใชงานระบบบริการการศึกษาแลว ทานตองคลิกท่ีปุม “ออกจากระบบ”  เพ่ือปองกันมิใหผูอ่ืน

เขามาใชงานระบบแทนตัวทาน 

 พิมพใบแจงเกรดแก I, IP, M  
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