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คำนำ 
 

  สำนักทะเบียนและประมวลผล ได้จัดทำคู่มือการใช้งานระบบลงทะเบียน

ออนไลน์ ฉบับน้ีขึ้น เพื่อให้อาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา สามารถใช้งานระบบบริการ

การศึกษาได้อย่างสะดวก ถูกต้อง โดยคู่มือฉบับนี้มี ท้ั งหมด 3 ตอน ดังน้ี                 

ตอนท่ี 1.การใช้งานระบบคำร้องออนไลน์สำหรับอาจารย์ ตอนท่ี 2.การใช้งานระบบ

เพื่ออนุมัติคำร้องออนไลน์และการอนุมัติผลการลงทะเบียนสำหรับอาจารย์ท่ีปรึกษา 

ตอนท่ี 3.ขอ้บังคับและประกาศท่ีเกี่ยวขอ้งกับคำร้องออนไลน์ 

  ท้ังน้ีในคู่มือฉบับน้ียังสามารถตรวจสอบรายละเอียดและข้อมูลต่าง ๆ                 

ท่ีเกี่ยวกับการยื่นคำร้องออนไลน์ของนักศึกษารวมถึงการอนุมัติการลงทะเบียน            

ของอาจารย์ท่ีปรึกษา ท่ีเกี่ยวข้องกับการลงทะเบียนและผลการอนุมัติหรือไม่อนุมัติ

การลงทะเบียนของนักศึกษา 

 

 

 

 

งานบริการการศึกษา 

สำนักทะเบียนและประมวลผล 
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ห น ้ า  | 1 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

ตอนที่  1 การใช้งานระบบคำร้องออนไลน์สำหรับอาจารย์ 

1. การอนุมัติคำร้องขอลงทะเบียนในรายวิชาที่จำนวนรับเต็ม 

1)  การเข้าระบบ สำหรับการอนุมัติคำร้องขอลงทะเบียนในรายวิชาท่ีจำนวน            

รับเต็ม ดังภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1  

 

2)  เลอืกเมนู อนุมัตคิำรอ้งขอลงทะเบียนในรายวชิาท่ีจำนวนรับเต็ม ดังภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 
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2 | ห น ้ า  
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

3)  ระบบจะแสดงข้อความอนุมตัคิำรอ้ง ดังภาพท่ี 3  

 
ภาพท่ี 3 

 

4)  ให้คลิกท่ีชื่อรายวิชาเพื่อตรวจสอบข้อมูลคำร้องและรายชื่อนักศึกษา ท่ียื่น         

คำรอ้ง ดังภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 

 

5)  สามารถเลอืกคลิก อนุมัติหรือไม่อนุมัติ ให้นักศกึษาในแต่ละคนได ้ดังภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 5 

คลิกเพือ่อนุมัติคำร้อง 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

2. การอนุมัติคำร้องขอลงทะเบียนเรียนเกินหน่วยกิตที่กำหนด 

1)  การเข้าระบบ สำหรับการอนุมัตคิำรอ้งขอลงทะเบียนเรียนเกิน ดังภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 

2)  เลอืกเมนู อนุมัตคิำรอ้งขอลงทะเบียนในรายวชิาท่ีจำนวนรับเต็ม ดังภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

3)  ระบบจะแสดงข้อความอนุมตัคิำรอ้ง ดังภาพท่ี 3  

 
ภาพท่ี 3 

 

4)  ให้คลกิที่ชื่อรายวชิาเพื่อตรวจสอบข้อมูลคำรอ้งและรายชื่อนักศกึษาท่ีย่ืนคำรอ้ง  

ดังภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 

 

5)  สามารถเลอืกคลิก อนุมัตหิรือไม่อนุมัติ ให้นักศกึษาในแต่ละคนได้ ดังภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 5 

คลิกเพื่ออนุมัติคำร้อง 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

3. การอนุมัติคำร้องขอเรียนรว่มข้ามประเภท 

1)  การเข้าระบบ สำหรับการอนุมัตคิำรอ้งขอลงทะเบียนเรียนเกิน ดังภาพท่ี 1 

 
 

ภาพท่ี 1 

 

2)  เลอืกเมนู อนุมัตคิำรอ้งขอลงทะเบียนในรายวชิาท่ีจำนวนรับเต็ม ดังภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

3)  ระบบจะแสดงขอ้ความอนุมตัคิำรอ้ง ดังภาพท่ี 3  

 
ภาพท่ี 3 

 

4)  ให้คลิกท่ีชื่อรายวิชาเพื่อตรวจสอบข้อมูลคำร้องและรายชื่ อนักศึกษา                   

ท่ีย่ืนคำรอ้ง ดังภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 

 

5)  สามารถเลอืกคลิก อนุมัตหิรือไม่อนุมัติ ให้นักศกึษาในแต่ละคนได้ ดังภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 5 คลิกเพื่ออนุมัติคำร้อง 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

4. คำร้องยกเลิกรายวิชา 

สำหรับอาจารย์ผู้สอน มีหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง และ อนุมัติคำร้อง ตามท่ี

นักศกึษายื่นคำรอ้งผ่านระบบ ซึ่งอาจารย์ผู้สอนสามารถอนุมัตคิำรอ้งในระบบได้ทันที 

โดยมีขัน้ตอนดังนี้ 

1)  อาจารย์ท่ีผู้สอนเข้าระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัย  เพื่อเข้าสู่ระบบ          

ดังรูปภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1  

 

2)  หลังจากเข้าสู่ระบบแล้วจะแสดงเมนู ระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัย         

ดังรูปภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

3)  ให้อาจารย์ผู้สอน เลือกเมนู ภาระการสอน แล้วคลิกท่ีเมนู อนุมัติคำร้อง        

เพื่ออนุมัตคิำรอ้งให้นักศกึษา ดังรูปภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

     

4)  หน้าต่างจะปรากฏข้อมูลปีการศึกษา และวิชาท่ีอาจารย์ผู้สอนดูแล              

ในปีการศึกษานั้น รวมถึงจำนวนคำร้องนักศึกษาส่งคำร้องมาให้อนุมัติ ดัง

รูปภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

5)  อาจารย์ผู้สอนคลิกเลือกวิชาท่ีนักศึกษาส่งคำร้องและคลิกท่ีอนุมัติ หรือจะ          

ไม่อนมัุติ ดังรูปภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 5  

หลังจากอาจารย์ผู้สอนได้ทำการอนุมัติคำร้องในระบบแล้วถือว่าเสร็จสิ้น

กระบวนการ ผลการอนุมัติคำร้องจะถูกส่งไปยังสถานะคำร้องของนักศึกษาท่ีได้ยื่น

คำรอ้งเข้ามาซึ่งนักศกึษาสามารถดำเนินการในลำดับขัน้ตอนต่อไปได้ 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

ตอนที่  2 การใช้งานระบบเพื่ออนุมัติคำร้องออนไลน ์

สำหรับอาจารย์ที่ปรกึษา 

1. การอนุมัติคำร้องขอเปิดรายวิชาของอาจารย์ทีป่รึกษา 

1)  การอนุมัติคำร้องออนไลน์ คำร้องขอเปิดรายวิชาของอาจารย์ท่ีปรึกษาโดยเข้า

ระบบบริการการศกึษา ดังรูปภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 

2) เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จ ให้คลกิเมนู “ภาระอาจารย์ท่ีปรึกษา” ดังภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

3) ระบบจะแสดงหนา้จอภาระอาจารย์ท่ีปรึกษา จากนัน้ให้คลิกเมนู “อนุมัติคำร้อง” 

4) ระบบจะแสดงข้อมูลในหมู่เรียนนักศึกษาทีมีรายการยื่นคำร้องออนไลน์          

จากหน้าจอนี้ท่านอาจารย์จะสามารถตรวจสอบจำนวนนักศึกษาท่ียื่นคำร้อง

และจำนวนนักศึกษาท่ียังไม่อนุมัติคำร้องได้ จากนั้นให้คลิกท่ีหมู่ เรียนท่ี

ตอ้งการเข้าให้ทำรายการอนุมัตคิำรอ้งดังภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 

5) ระบบจะแสดงรายช่ือนักศกึษาที่ยื่นคำรอ้งออนไลน์ โดยระบบจะ Group ข้อมูล

รายช่ือตามประเภทคำรอ้ง 

6) ท่านสามารถเลือกทำรายการอนุมัติคำร้องได้ 2 รูปแบบ คือ อนุมัติท้ังหมด

และอนุมัตบิางรายวชิา 

6.1 กรณท่ีีต้องการอนุมัติทุกรายวชิา ให้คลกิปุ่ม  “อนุมัตท้ัิงหมด”  

ดังภาพท่ี 4 

  6.2 การอนุมัตบิางรายวชิา 

       1. กรณีท่ีต้องการตรวจสอบข้อมูลรายวิชาในรายการคำร้องท่ีนักศึกษา 

           ยื่นมา ให้คลกิปุม่ “อนุมัตบิางรายวชิา”  
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

2. ท่านสามารถเลือกอนุมัติหรือไม่อนุมัติในแต่ละรายวิชาพร้อมระบุ  

           หมายเหตุ การอนุมัตไิด้ ดังภาพท่ี 4  

 
 

ภาพท่ี 4 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

2. การอนุมัติคำร้องขอยกเวน้ในมหาวิทยาลัยของอาจารย์ที่ปรึกษา 

1)  การอนุมัติคำร้องขอยกเว้นในมหาวิทยาลัยของอาจารย์ท่ีปรึกษา โดยเข้า

ระบบบริการการศกึษา ดังรูปภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 

2)  เข้าเมนูภาระงานอาจารย์ท่ีปรึกษา จากนัน้เข้าเมนูอนุมัติคำร้องเลอืกหมู่เรียน 

ดังรูปภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

3)  เข้าเมนูอนุมัตคิำรอ้งเลอืกหมู่เรียน ดังรูปภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 

4)  ตรวจสอบดูคำรอ้งท่ีนักศกึษาส่งในระบบ ดังรูปภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

5)  พจิารณารายวชิาท่ีนักศกึษาขอยกเว้นภายในมหาวทิยาลัย ดังรูปภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 5 

 

6)  คลิกอนุมัตคิำรอ้งให้นักศกึษา ดังรูปภาพท่ี 6 

 
ภาพท่ี 6 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

3. การอนุมัติคำร้องขอยกเวน้การเรียนต่างสถาบันของอาจารย์ที่ปรกึษา 

1)  การอนุมัติคำร้องขอยกเว้นการเรียนต่างสถาบันของอาจารย์ท่ีปรึกษา โดยเข้า

ระบบบริการการศกึษา ดังรูปภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 

2)  เข้าเมนูภาระงานอาจารย์ท่ีปรึกษา จากนัน้เข้าเมนูอนุมัติคำร้องเลอืกหมู่เรียน 

ดังรูปภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

3)  เข้าเมนอูนุมัตคิำรอ้งเลอืกหมู่เรียน ดังรูปภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

4)  ตรวจสอบดูคำรอ้งท่ีนักศกึษาส่งในระบบและเลอืกหมู่เรียน ดังรูปภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 

5)  ตรวจสอบดูคำรอ้งท่ีนักศกึษาส่งในระบบ ดังรูปภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 5 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

6)  พจิารณารายวชิาท่ีนักศกึษาขอยกเว้นต่างสถาบัน ดังรูปภาพท่ี 6 

 
ภาพท่ี 6 

 

7)  คลกิอนุมัตคิำรอ้งให้นักศกึษา ดังรูปภาพท่ี 7 

 
ภาพท่ี 7 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

4. การอนุมัติคำร้องขอเทียบโอนในมหาวิทยาลัยของอาจารย์ที่ปรกึษา 

1)  การอนุมัติคำร้องขอเทียบโอนในมหาวิทยาลัย โดยเข้าระบบบริการศึกษา    

เพื่ออนุมัติคำรอ้ง ดังรูปภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 

2)  เข้าเมนูภาระงานอาจารย์ท่ีปรึกษา จากนัน้เข้าเมนูอนุมัติคำร้องเลอืกหมู่เรียน 

ดังรูปภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

3)  เลอืกเมนู อนุมัตคิำรอ้ง จากนั้นเลอืกหมู่เรียน ดังรูปภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 

4)  ตรวจสอบดูคำรอ้งท่ีนักศกึษาส่งในระบบ ดังรูปภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

5)  ระบบจะแสดงรายชื่อนักศึกษาท่ีส่งคำร้องออนไลน์ จากนั้นให้กด “อนุมัติ

ท้ังหมด” ดังรูปภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 5 

 

6)  เมื่ออาจารย์อนุมัติคำร้องนักศกึษาเรียบร้อยแลว้ สถานะอนุมัต ิจะเปลี่ยนเป็น 

“✓” ดังรูปภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 6 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

5. คำรอ้งยกเลิกรายวิชาสำหรับอาจารยท์ี่ปรกึษา 

สำหรับอาจารย์ท่ีปรึกษา มีหนา้ที่ตรวจสอบและอนุมัตคิำร้อง ตามท่ีนักศึกษา

ยื่นคำร้องผ่านระบบ ซึ่งอาจารย์ท่ีปรึกษาสามารถตรวจสอบผลการเรียน รวมท้ัง

อนุมัตคิำรอ้งในระบบได้ทันที โดยมีขัน้ตอนดังนี้ 

1)  อาจารย์ท่ีปรึกษาเข้าระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัย เพื่อเข้าสู่ระบบ          

ดังรูปภาพท่ี 1 

 

ภาพท่ี 1  

2)  หลังจากเข้าสู่ระบบแล้วจะแสดงเมนู ระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัย      

ดังรูปภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2  
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

 

3)  ให้อาจารย์ท่ีปรึกษา เลือกเมนู ภาระอาจารย์ท่ีปรึกษา แล้วเลือกเมนู อนุมัติ

คำรอ้ง เพื่อไปอนุมัติคำร้องให้นักศกึษา ดังรูปภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3  

 

4)  หน้าต่างจะปรากฏข้อมูลหมู่เรียน ท่ีอาจารย์ท่ีปรึกษาดูแล และมีนักศึกษา       

ส่งคำรอ้งมาให้อนุมัติ 

ภาพท่ี 4 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

5)  อาจารย์ท่ีปรึกษาคลิกเลือกหมู่เรียนท่ีนักศึกษาส่งคำร้องและ คลิกท่ีอนุมัติ

ท้ังหมด หรืออนุมัติเป็นบางรายวิชาได้ โดยให้อาจารย์ท่ีปรึกษาสามารถ 

ตรวจสอบความถูกต้องของหัวข้อคำรอ้งได้ ดังรูปภาพท่ี 5 

ภาพท่ี 5 

 หลังจากอาจารย์ท่ีปรึกษาได้ทำการอนุมัติคำร้องในระบบแล้วถือว่าเสร็จสิ้น

กระบวนการ ผลการอนุมัติคำร้องจะถูกส่งไปยังสถานะคำร้องของนักศึกษา ท่ีได้ยื่น

คำรอ้งเข้ามา ซึ่งนักศกึษาสามารถดำเนินการในลำดับขัน้ตอนต่อไปได้ 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

6. คำร้องขอสำเร็จการศึกษา 

สำหรับอาจารย์ท่ีปรึกษา มีหน้าท่ี ตรวจสอบและอนุมัติคำร้อง ตามท่ีนักศึกษา 

ยื่นคำร้องผ่านระบบ ซึ่งอาจารย์ท่ีปรึกษาสามารถตรวจสอบผลการเรียนรวมท้ัง

อนุมัตคิำรอ้งในระบบได้ทันที โดยมีขัน้ตอนดังนี้ 

1)  อาจารย์ท่ีปรึกษาเข้าระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลั ย เพื่อเข้าระบบ        

ดังรูปภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

2)  หลังจากเข้าสู่ระบบแล้วจะแสดงข้อมูลระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัย            

ดังรูปภาพท่ี 2 

 
ภาพท่ี 2 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

3)  ให้อาจารย์ ท่ีปรึกษา เลือกเมนู ภาระอาจารย์ ท่ีปรึกษา เพื่ออนุมัติคำร้อง         

ดังรูปภาพท่ี 3 

 
ภาพท่ี 3 

 

4)  หลังจากอาจารย์ ท่ีปรึกษาเลือกเมนู อนุมัติคำร้อง แล้วจะแสดงหน้าต่าง           

ดังรูปภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

5) หลังจากนั้น อาจารย์ ท่ีปรึกษา ก็ทำการ เลือก อนุมัติ ท่ีหมู่ เรียนท่ีปรากฏ               

ดังรูปภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 5 

 

หลังจากท่ี อาจารย์ท่ีปรึกษาได้เลือกเข้าสู่หมู่เรียนแล้วจะปรากฏรายชื่อนักศึกษา      

ท่ียื่นคำร้องในระบบ โดยระบบจะแยกเป็นหมวดหมู่ให้กับอาจารย์ท่ีปรึกษา ซึ่งสามารถ

อนุมัตินักศกึษาทีละคนหรือทีละหลาย ๆ คนได้  
หลังจากท่ีอาจารย์ท่ีปรึกษาได้ทำการอนุมัติคำร้องในระบบแล้ว ถือว่าเสร็จสิ้น

กระบวนการ ผลการอนุมัติคำร้อง จะถูกส่งไปยังนักศึกษาท่ียื่นคำร้องมา ซึ่งนักศึกษา        

จะสามารถดำเนินการในขั้นต่อไปได้ กรณีอาจารย์ท่ีปรึกษาไม่อนุมัติคำร้องจะทำให้

นักศกึษา ไม่สำเร็จการศกึษาในรอบนั้น ๆ 
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7. การอนุมัติการลงทะเบียนของอาจารยท์ี่ปรึกษา 

1)  การอนุมัติการลงทะเบียนของอาจาย์ท่ีปรึกษา โดยเข้าระบบบริการศึกษา       
ดังรูปภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 

 

2)  เมื่อเข้าสู่ระบบใช้งานโดยสิทธ์ิของอาจารย์สำเร็จ แล้วเข้าไปท่ี ภาระอาจารย์

ที่ปรกึษา 

 
ภาพท่ี 2 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

3)  ระบบจะแสดงหน้าจอภาระอาจารย์ท่ีปรึกษา จากนั้นให้คลิกเมนู “อนุมัติ

ลงทะเบียน” 

 
ภาพท่ี 3 

 

4)  ระบบจะแสดงหนา้จออนุมัตกิารลงทะเบียนให้นักศึกษา โดยอาจารย์ท่ีปรึกษา

สามารถเลือก ทำรายการอนุมัติการลงทะเบียนได้ 2 รูปแบบ ได้แก่ อนุมัติ

รายบุคคลและอนุมัตท้ัิงหมู่เรียน 

   4.1  การอนุมัตลิงทะเบียนรายบุคคล 

1.  คลิกปุ่ม “อนุมัติรายบุคคล” ในคอลัมน์อนุมัติการลงทะเบียนในรุ่น /  

หมู่เรียนนักศกึษาท่ีต้องการทำรายการ 

 
ภาพท่ี 4 
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2.  ระบบจะแสดงรายชื่อนักศกึษาท่ีมรีายวชิาลงทะเบียน 

3.  สามารถคลิกปุ่ม “อนุมัติทั้งหมด” ในกรณีท่ีท่านต้องการอนุมัติ       

ในทุกรายวชิา 

4.  กรณีท่ีต้องการตรวจสอบรายวิชาท่ีนักศึกษาลงทะเบียน และจะอนุมัติ

บางรายวชิาให้คลิกปุ่ม “อนุมัตบิางรายวิชา” 

4.2  การอนุมัตลิงทะเบียนท้ังหมู่เรียน 

        หากนักศึกษาในหมู่เรียนท่ีท่านดูแล ทำรายการลงทะเบียนครบทุกคน 

อาจารย์ท่ีปรึกษาจะสามารถคลิกปุ่ม “อนุมัติท้ังหมู่เรียน” เพื่อทำการอนุมัติรายวิชา

ลงทะเบียนให้นักศึกษาเป็นชุด กรณีอนุมัติท้ังหมู่เรียนอาจารย์ท่ีปรึกษาควรตรวจสอบ

นักศกึษาให้ลงทะเบียนเป็นไปตามแผนการเรียนเสนอแนะ 

 1.  คลิกปุ่ม”อนุมัตท้ัิงหมู่เรียน” 

 
ภาพท่ี 5 

 

 2.  ระบบจะทำการอนุมัตริายวชิาให้นักศกึษาในหมู่เรียนน้ันท้ังหมดใน

ทุกรายวชิาท่ีลงทะเบียน 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ที่ปรึกษา 

ตอนที่  3 ประกาศที่เกี่ยวข้องกับคำร้องออนไลน์ 
 

1. ประกาศ เร่ือง แนวปฏบัิตใินการลงทะเบียนรายวชิา 

2. ประกาศ เร่ือง แนวปฏบัิตใินการลงทะเบียนเรียนร่วมและเรียนเกิน  

3. ประกาศ เร่ือง เกณฑ์การเทียบรายวชิา  

4. ประกาศ เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการเทียบโอนผลการเรียน พ.ศ. ๒๕๕๗  

5. ประกาศ เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการเทียบโอนผลการเรียน (ฉบับท่ี ๒) 

พ.ศ. ๒๕๕๘   

6. ประกาศ เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการยกเว้นการเรียน พ.ศ. ๒๕๕๗  

7. ประกาศ เร่ือง เกณฑ์การยา้ยสาขาวิชา พ.ศ. ๒๕๕๗  

8. ประกาศ เร่ือง เกณฑ์การรับโอนนักศกึษาจากสถาบัน อุดมศกึษาอื่น  

9. ประกาศ เร่ือง เกณฑ์การเปลี่ยนประเภทนักศกึษา  
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภฏัเชียงใหม ่

เรื่อง  แนวปฏิบัตใินการลงทะเบียนเรียนรายวิชา 

..................................................... 

เพื่อให้การลงทะเบียนเรียนของนักศกึษาเป็นไปอย่างถูกตอ้ง เรียบร้อย

และเป็นระบบ อาศัยอำนาจตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ว่าด้วย 

การศึกษาระดับปริญญาตรี พุทธศักราช ๒๕๕๐ ข้อ ๖ และเพื่อให้เป็นไปตามหมวด 

๓ การลงทะเบียนเรียนและระยะเวลาการศึกษา และอำนาจตามข้อบังคับ

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๗         

ข้อ ๖ และเพื่อให้เป็นไปตามหมวด ๒ การลงทะเบียนเรียน และมติกรรมการบริหาร

วชิาการในคราวประชุมครัง้ท่ี ๔/๒๕๕๗ เมื่อวันท่ี ๘ เมษายน พ.ศ. ๒๕๕๗  

ให้ยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ เร่ือง แนวปฏิบัติใน

การลงทะเบียนเรียนรายวิชา ลงวันท่ี ๒๖ เมษายน พ.ศ. ๒๕๕๑ และให้ยกเลิก

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ เร่ือง แนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียน

รายวิชาผ่านระบบอินเทอร์เน็ต (Internet) ลงวันท่ี ๑๕ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๕๕   

และเห็นควรกำหนดแนวปฏบัิตเิกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียนรายวชิาไว้ดังต่อไปนี้ 

๑. นักศึกษาต้องตรวจสอบแผนการเรียนเสนอแนะร่วมกับอาจารย์           

ท่ีปรึกษาให้ครบถ้วนถูกตอ้งตามหลักสูตรสาขาวชิาท่ีศึกษาก่อนการลงทะเบียนทุกคร้ัง 

๒. นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาตามแผนการเรียนเสนอแนะ   

ในข้อ ๑. กรณี ท่ีไม่สามารถลงทะเบียนเรียนตามแผนการเรียนเสนอแนะได้                 

ให้ลงทะเบียนรายวชิาท่ีได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ท่ีปรึกษา  
๓. นักศึกษาต้องลงทะเบียนจองรายวิชาผ่านระบบอินเทอร์เน็ตในช่วง

ระยะเวลาท่ีกำหนดไว้ตามปฏิทินวิชาการและการลงทะเบียนเรียนผ่านระบบ
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อินเทอร์เน็ตถือเป็นความรับผิดชอบของนักศึกษา รวมถึงการรักษาความลับ              

ของรหสัผ่าน ในการเข้าใช้ระบบลงทะเบียน 

๔. การลงทะเบียนรายวิชาของนักศึกษาจะสมบูรณ์  เมื่อได้รับความ

เห็นชอบจากอาจารย์ท่ีปรึกษาและชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาตามกำหนดเวลา       

ในปฏทิินวชิาการ 

๕. การขอเพิ่มจำนวนรับลงทะเบียนในรายวิชาท่ีมีจำนวนรับเต็ม            

เมื่อนักศึกษาลงทะเบียนผ่านระบบอินเทอร์เน็ต แต่ไม่สามารถลงทะเบียนเรียนได้ 

เนื่องจากในวัน เวลาท่ีต้องการเรียนมีจำนวนนักศึกษาเต็มตามท่ีกำหนดไว้ และไม่

สามารถลงทะเบียนรายวิชาในหมู่เรียนอื่น ๆ ได้อีก นักศึกษาสามารถขอเพิ่มจำนวน

รับลงทะเบียนในหมู่ เรียนท่ีต้องการได้โดยยื่นคำร้องผ่านระบบคำร้องออนไลน์          

ในระบบสารสนเทศนักศกึษา และต้องตรวจสอบวันเวลาเรียน วันเวลาสอบเพื่อไม่ให้

ซ้ำซ้อนกับรายวิชา ท่ีได้ลงทะเบียนไว้ก่อนแล้ว ท้ังนี้ให้ดำเนินการยื่นคำร้องก่อนวัน

สิน้สุดการลงทะเบียนเพิ่ม-ถอนตามปฏทิินวชิาการอย่างนอ้ย ๑ วัน 

รายวิชาที่ยื่นคำร้องไว้จะมีสถานะเป็นรายวิชาท่ีลงทะเบียนได้นั้น ต้องได้รับ

ความเห็นชอบจากอาจารย์ท่ีปรึกษาและอาจารย์ผู้สอนแลว้ 

๖. การขอเรียนร่วมและเรียนเกินกว่าเกณฑ์ท่ีกำหนดไว้ให้เป็นไปตาม

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ เร่ือง แนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียนร่วม

และเรียนเกิน 

๗. มหาวิทยาลัยไม่อนุญาตให้นักศึกษาภาคปกติลงทะเบียนเรียนรายวิชา

ใด ๆ ในช่วงระยะเวลาท่ีออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ยกเว้นกรณีท่ีมหาวิทยาลัย          

ได้กำหนดไว้ในแผนการเรียนเสนอแนะแลว้เท่านั้น 

๘. นักศึกษาภาคพิเศษสามารถลงทะเบียนเรียนรายวิชาเพิ่มเติมจาก

แผนการเรียนเสนอแนะในภาคการศึกษาที่ฝึกประสบการณ์วิชาชีพได้ ในกรณีท่ีได้รับ

ความเห็นชอบจากอาจารย์ท่ีปรึกษา สาขาวิชาหรอืภาควิชาและคณะ 
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๙. เมื่อนักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาเสร็จสิ้นแล้ว ให้พิมพ์ผลการ

ลงทะเบียนเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน และต้องเข้าเรียนตามรายวิชาและหมู่ เรียนท่ีได้

ลงทะเบียนเรียนมฉิะนั้นรายวชิาให้ถอืเป็นโมฆะ 

 
 

    ประกาศ ณ วันท่ี   ๒๓   เมษายน  พ.ศ. ๒๕๕๗     

 
 

     ประพันธ์   ธรรมไชย 

  (รองศาสตราจารย์ ดร.ประพันธ์ ธรรมไชย) 

    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชยีงใหม ่
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ที่ปรึกษา 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภฏัเชียงใหม ่

เรื่อง  แนวปฏิบัตใินการลงทะเบียนเรียนร่วมและเรียนเกิน

..................................................... 

   เพื่อให้การลงทะเบียนเรียนร่วมและเรียนเกินของนักศึกษาเป็นระบบ  

อาศัยอำนาจตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ เร่ือง แนวปฏิบัติในการ

ลงทะเบียนเรียนรายวิชา ข้อ ๖ และมติท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการ        

ในคราวประชุมคร้ังท่ี ๕/๒๕๕๘  เมื่อวันท่ี ๒๖ พฤษภาคม ๒๕๕๘ 

    ให้ยกเลิกประกาศ เร่ืองแนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียนร่วมและเรียนเกิน 

ฉบับท่ี ๑ ลงวันท่ี ๒๖ ตุลาคม ๒๕๕๔ และให้ยกเลิกประกาศ เร่ืองแนวปฏิบัตใินการ

ลงทะเบียนเรียนร่วมและเรียนเกิน (ฉบับท่ี ๒) ลงวันท่ี ๑๔ ธันวาคม ๒๕๕๕ และเห็น

ควรกำหนดแนวปฏบัิตเิกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียนร่วมและเรียนเกิน ไวด้ังต่อไปนี้ 

     การยื่นคำร้องขอเรียนร่วมและเรียนเกินให้เป็นไปตามปฏิทินวิชาการ               

ท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 

    เกณฑ์การเรียนร่วม 

  ๑) นักศึกษาภาคปกติสามารถลงทะเบียนเรียนร่วมกับภาคพิเศษได้ 

เฉพาะในภาคฤดูร้อนเท่านั้น 

๒)  รายวิชาดังกล่าวเป็นรายวิชาท่ีไม่มีเปิดในภาคการศึกษาท่ีนักศึกษา

สังกัดอยู่ 

๓)  รายวิชาดังกล่าวเป็นรายวิชาท่ีมีวันและเวลาเรียน  หรือ วันและเวลา

สอบซ้ำกัน 

             ๔)  กรณท่ีีต้องการแก้ไขรายวชิาท่ีติด F  

๕)  กรณท่ีีได้ดำเนนิการเทียบโอน / ยกเวน้ผลการเรียน 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

     เกณฑ์การเรียนเกิน   

          ๑) นักศึกษาท่ีขอเรียนเกินต้องเป็นนักศึกษาค้างชั้นหรือนักศึกษาภาค

เรียนสุดท้ายเท่านั้น 

          ๒) นักศึกษาภาคปกติลงทะเบียนเรียนได้ ๒๒ หน่วยกิตสามารถเรียน

เกินได้ ๓ หน่วยกิต 

              ๓) นักศกึษาภาคพเิศษลงทะเบียนเรียนได้๑๕ หน่วยกิตสามารถเรียน

เกินได้ ๓ หน่วยกิต  

        ๔)  ภาคเรียนฤดูร้อนนักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนได้ ๙ หน่วยกิต 

สามารถเรียนเกินได้ ๓ หน่วยกิต 

              ๕) รายวชิาฝึกประสบการณ์วชิาชพีฯ ไม่นับเป็นรายวชิาท่ีมาขอเรียนเกิน 

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี   ๒๙  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 

     ประพันธ์   ธรรมไชย 

  (รองศาสตราจารย์ ดร.ประพันธ์ ธรรมไชย) 

    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชยีงใหม ่
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ที่ปรึกษา 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภฏัเชียงใหม ่

เรื่อง เกณฑ์การเทียบรายวิชา 

..................................................... 

เพื่อให้การเทียบรายวิชาระหว่างหลักสูตรต่าง ๆ ของนักศึกษา เป็นไปอย่าง

ถูกต้องและเป็นมาตรฐานเดียวกัน อาศัยอำนาจตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏ

เชียงใหม่ ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๗ และมติสภาวิชาการ

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ในคราวประชุมคร้ังท่ี ๗/๒๕๕๗  จึงกำหนดเกณฑ์การเทียบ

รายวชิา โดยรายวชิาท่ีนำมาเทียบจะตอ้งเป็นไปตามเกณฑ์ ดังนี้ 

๑. เป็นรายวชิาท่ีมีเนื้อหาสาระและความยากง่ายเทียบเท่ากัน หรือมากกว่า 

๒. จำนวนหน่วยกิตต้องเท่ากันหรือมากกว่า 

๓. เป็นรายวิชาท่ีมีชั่วโมงบรรยายเท่ากันหรือมากกว่าและชั่วโมงปฏิบัติ

เท่ากันหรือมากกว่า 

กรณีท่ีไม่เป็นไปตามข้อ ๒ หรือ ๓ ให้อนุโลมเทียบกันได้ โดยถือหลักว่า 

รายวชิาในหลักสูตรท่ีได้เรียนมาแล้ว หรือรายวิชาท่ีนำมาขอเทยีบต้องมจีำนวนหน่วย

กิต ชั่วโมงบรรยายและหรือชั่วโมงปฏิบัติเท่ากันหรือมากกว่ารายวิชาในหลักสูตร       

ท่ีศึกษาอยู่ในปัจจุบัน 

 

ประกาศ ณ วันท่ี  ๒๐  มถิุนายน  พ.ศ. ๒๕๕๗ 

 

     ประพันธ์   ธรรมไชย 

   (รองศาสตราจารย์ ดร.ประพันธ์ ธรรมไชย) 

     อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชยีงใหม ่
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภฏัเชียงใหม ่

เรื่อง  หลักเกณฑ์และวธิีการเทียบโอนผลการเรียน  

พ.ศ. ๒๕๕๗ 

..................................................... 

เพื่อให้การเทียบโอนผลการเรียน ของนักศึกษาเป็นไปอย่างถูกตอ้ง และเป็น

มาตรฐานเดียวกัน อาศัยอำนาจตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ว่าด้วย

การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๗  หมวด ๗ ข้อ ๓๙ และมติสภาวิชาการ

มหาวทิยาลัยราชภัฏชียงใหม่ ในคราวประชุมคร้ังท่ี ๗/๒๕๕๗ จึงกำหนดหลักเกณฑ์

และวิธีการเทียบโอนผลการเรียน พ.ศ. ๒๕๕๗  โดยจะตอ้งเป็นไปตามเกณฑ์ ดังนี้ 

ข้อ ๑ ผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนตามประกาศนี้รายวิชาท่ีจะนำมา

เทียบโอนผลการเรียนตอ้งสอบได้หรือเคยศึกษา เป็นระยะเวลาดังนี้ 

๑.๑ หลักสูตร ๕ ป ีจะต้องไม่เกิน ๑๐ ปี  

๑.๒ หลักสูตร ๔ ป ีจะตอ้งไม่เกิน ๘ ปี 

นับถึงวันท่ีเข้าศึกษา โดยเร่ิมนับจากวันสำเร็จการศกึษาหรือภาค

การศึกษาสุดท้าย ท่ีมีผลการเรียน  

ข้อ  ๒  ผู้ มี สิท ธิ ได้ รับการโอนผลการเรียน ต้องเป็นนักศึกษา

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ผู้ซึ่งมีคุณสมบัติเคยศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏ

เชยีงใหม่และกลับมาศกึษาใหม่ 

ข้อ ๓ เงื่อนไขการเทียบโอนผลการเรียน  

๓.๑  ผู้ ขอโอนผลการเรียนต้องไม่ เคยถูกสั่ งให้พ้ นสภาพ         

ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี        

พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด ๘ ข้อ ๔๑ 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ที่ปรึกษา 

๓.๒  ผู้ขอโอนผลการเรียนต้องมีระดับคะแนนสะสมเฉลี่ย         

ไม่ต่ำกว่า ๒.๐๐ 

๓.๓ การโอนผลการเรียนต้องโอนท้ังหมดทุกรายวชิาท่ีเคยศกึษา

มา โดยไม่จำกัดจำนวนหน่วยกิตท่ีขอเทียบโอนผลการเรียน 

ข้อ ๔ ผู้ท่ีจะขอเทียบโอนผลการเรียนต้องกระทำให้เสร็จสิ้นตามเวลา 

ท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 

ข้อ ๕ ให้มหาวิทยาลัยแต่งตั้งคณะกรรมการเป็นผู้พิจารณาผลการ

ดำเนนิการและระดับคะแนน 

ข้อ ๖ การเทียบโอนผลการเรียน นักศึกษาต้องชำระค่าธรรมเนียมตาม

ประกาศของมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๗ การนับจำนวนภาคการศึกษาของผู้ท่ีได้รับการเทียบโอนผลการ

เรียนให้ถือเกณฑ์ดังนี้ 

๗.๑ นักศึกษาภาคปกติ ให้นับจำนวนหน่วยกิต ๒๒ หน่วยกิต 

เป็น ๑ ภาคการศกึษาปกติ 

๗.๒ นักศึกษาภาคพิเศษ ให้นับจำนวนหน่วยกิต ๑๒ หน่วยกิต 

เป็น ๑ ภาคการศกึษา 

๗.๓ การเทียบโอนผลการเรียนของนักศึกษาให้บันทึกไว้ใน

ระเบียนผลการเรียนของนกัศกึษาในภาคการศกึษาแรกที่รับเข้าศึกษาในหลักสูตรนัน้ 

ข้อ ๘ นักศึกษาท่ีขอโอนผลการเรียนจะต้องมีเวลาศึกษาอยู่ ใน

มหาวิทยาลัยอย่างน้อยหนึ่งปีการศึกษา โดยไม่นับภาคการศึกษาท่ีมีการลาพักการ

เรียน 

ข้อ ๙ ผู้ ท่ีได้ รับการเทียบโอนผลการเรียนไม่เสียสิทธิ ท่ีจะได้รับ

ปริญญาเกียรตนิยิม 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๐ มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๕๗ 

 

     ประพันธ์   ธรรมไชย 

  (รองศาสตราจารย์ ดร.ประพันธ์ ธรรมไชย) 

    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชยีงใหม ่
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ที่ปรึกษา 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภฏัเชียงใหม ่

เรื่อง  หลักเกณฑ์และวธิีการเทียบโอนผลการเรียน  

(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘  

..................................................... 

โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุง ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่          

เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการเทียบโอนผลการเรียน พ.ศ. ๒๕๕๗ เพื่อให้เหมาะสมเกิด

ประสิทธิภาพในการดำเนนิการยิ่งขึน้ 

อาศัยอำนาจตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษา

ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด ๗ ข้อ ๓๙ และมติสภาวิชาการมหาวิทยาลัย

ราชภัฏชียงใหม่ ในคราวประชุมคร้ังท่ี ๑๐/๒๕๕๘ จึงออกประกาศไว้ดังนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวทิยาลัยราชภัฏเชียงใหม่เร่ือง  

หลักเกณฑ์และวิธีการเทียบโอนผลการเรียน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘” 

ข้อ ๒ ประกาศน้ีให้ใชบั้งคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 

ข้อ ๓ บรรดาข้อบังคับ ระเบียบ คำสั่ง หรือประกาศอื่นใดในส่วนท่ี

กำหนดไวแ้ลว้ในข้อบังคับน้ีหรือซึ่งขัดแยง้กับขอ้บังคับน้ีให้ใช้ขอ้บังคับนี้แทน 

ข้อ ๔ ให้ยกเลิกความในข้อ ๓.๑ ของประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏ

เชียงใหม่ เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการเทียบโอนผลการเรียน พ.ศ. ๒๕๕๗ และให้ใช้

ความต่อไปนี้แทน 

“๓.๑ ผู้ขอโอนผลการเรียนต้องไม่เคยถูกสั่งให้พ้นสภาพการเป็น

นักศึกษาตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญา

ตรี พ.ศ. ๒๕๕๗  หมวด ๘ ข้อ ๔๑ ยกเวน้ (๘) ลาออก” 
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ท่ีปรึกษา 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๑๒  เดอืน มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 

     ประพันธ์   ธรรมไชย 

  (รองศาสตราจารย์ ดร.ประพันธ์ ธรรมไชย) 

    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชยีงใหม ่
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คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และอาจารย์ที่ปรึกษา 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภฏัเชียงใหม ่

เรื่อง  หลักเกณฑ์และวธิีการยกเว้นการเรียน พ.ศ. ๒๕๕๗ 

..................................................... 

เพื่อให้การยกเว้นการเรียน ของนักศึกษาเป็นไปอย่างถูกต้องและเป็น

มาตรฐานเดียวกัน อาศัยอำนาจตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ว่าด้วย

การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด ๗ ข้อ ๔๐ และมติสภาวิชาการ

มหาวทิยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ในคราวประชุมคร้ังท่ี ๗/๒๕๕๗จึงกำหนดหลักเกณฑ์

การยกเว้นการเรียน โดยจะตอ้งเป็นไปตามเกณฑ์ ดังนี้ 

 “การยกเว้นการเรียน” หมายถึง การนำเนื้อหาวิชาหรือสาระความรู้จาก

การศึกษาในระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย การฝึกอาชีพ หรือจากประสบการณ์

ทำงาน ซึ่งมีเนื้อหาสาระความยากง่ายเทียบได้ไม่น้อยกว่าสามในสี่ของเนื้อหาใน

รายวชิาของหลักสูตรมหาวทิยาลัยราชภัฏเชยีงใหม่มาใชโ้ดยไม่ต้องศกึษารายวชิานัน้อกี 

 “การศึกษาในระบบ” หมายถึง เป็นการศึกษาท่ีกำหนดจุดมุ่ งหมาย          

วิธีการศึกษา หลักสูตร ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผลซึ่งเป็น

เงื่อนไขของการสำเร็จการศึกษาที่แน่นอน 

“การศึกษานอกระบบ” หมายถึง การศึกษาหรือการฝึกอบรมเฉพาะเร่ือง

จากหน่วยงานภาครัฐหรือ เอกชนหรือองค์กรส่วนท้องถิ่น ผู้ผ่านการศึกษาต้องมี

หลักฐานการศึกษาหรือฝึกอบรมท่ีระบุชื่อหลักสูตรและระยะเวลาท่ีใช้ในการศึกษา

และให้หมายความรวมถึงผู้ผ่านการทดสอบท่ีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่จัดสอบ

หรือรับรอง 
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“การศึกษาตามอัธยาศัย” หมายถึง การศึกษาท่ีผู้เรียนได้เรียนรู้ด้วย

ตนเองตามความสนใจ ศักยภาพ ความพร้อมและโอกาส โดยศึกษาจากบุคคล 

ประสบการณ์ สังคม สภาพแวดลอ้ม สื่อหรือแหล่งความรู้อ่ืน ๆ 

“การฝึกอาชีพ” หมายถึง ความรู้ ความสามารถ ทักษะ เจตคติท่ีเกิดจาก

การผ่านการศึกษา ฝึกอบรมในระบบ นอกระบบ ตามอัธยาศัย จากการฝึกอาชีพ 

การแสวงหาความรู้จากแหล่งความรูต้่าง ๆ 

 “ประสบการณ์การทำงาน” หมายถึง ความรู้ ความสามารถ ทักษะ           

เจตคติท่ีเกิดจากประสบการณ์การทำงานท่ีผ่านมาท่ีสะท้อนถึงกระบวนการทำงาน

และการพัฒนาอาชพี 

ข้อ ๑ หลักเกณฑ์การยกเว้นการเรียนรายวชิาการศึกษาในระบบ ดังนี้ 

๑.๑ ผู้ขอยกเว้นการเรียนตามประกาศนี้รายวิชาท่ีจะนำมายกเว้น

การเรียนต้องสอบได้หรือเคยศึกษา ฝึกอบรมหรือมปีระสบการณ์ เป็นระยะเวลาดังนี้ 

 ๑.๑.๑ หลักสูตร ๕ ป ีจะต้องไม่เกิน ๑๐ ปี 

 ๑.๑.๒ หลักสูตร ๔ ป ีจะต้องไม่เกิน ๘ ป ี  

นับถึงวันท่ีเข้าศึกษา โดยเร่ิมนับจากวันสำเร็จการศึกษาหรือ

ภาคการศึกษาสุดท้ายท่ีมีผลการเรียน  

  ๑.๒ ผู้มีสิทธิได้รับการยกเว้นการเรียน จะต้องสำเร็จการศึกษาหรือ

เคยศึกษาไม่ต่ำกว่าระดับอนุปริญญาจากมหาวิทยาลัย หรือสถาบันอุดมศึกษาอื่น      

ท่ีสภามหาวิทยาลัยรับรอง  

๑.๓ เงื่อนไขการยกเว้นการเรียน  

๑.๓.๑ เป็นรายวิชาหรือกลุ่ม เนื้อหาสาระ ครอบคลุม        

ไม่นอ้ยกว่าสามในสี่ของรายวชิาหรือกลุ่มรายวชิาท่ีขอยกเวน้การเรียน 

๑.๓.๒  จำนวนหน่วยกิตของรายวิชาหรือกลุ่มวิชาท่ีได้เรียน

มาจะต้องไม่น้อยกว่าจำนวนหน่วยกิตของรายวิชาท่ีขอยกเว้นการเรียนหรืออาจใช้
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ผลรวมของจำนวนหน่วยกิต ของรายวิชาท่ีเรียนมามากกว่าหนึ่งรายวิชา เพื่อนำมาขอ

เทียบหนึ่งรายวชิาในหลักสูตร 

๑.๓.๓  เป็นรายวิชาท่ีได้รับสัญลักษณ์ท่ีมีค่าระดับคะแนนไม่ต่ำ

กว่า  C  หรือเทียบเท่า หรือค่าระดับคะแนนไม่นอ้ยกว่า  ๒.๐๐ 

๑.๓.๔  จำนวนหน่วยกิต ท่ี ได้ รับการยกเว้นการเรียน        

รวมแล้วต้องไม่เกินสามในสี่ของจำนวนหน่วยกิตท่ีกำหนดไว้ในหลักสูตรสาขาวิชา         

ท่ีกำลังศกึษาในมหาวิทยาลัย 

๑.๓.๕  ผู้ท่ีสำเร็จการศกึษาระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า

จากสถาบันอุดมศึกษาท่ีสภามหาวิทยาลัยรับรอง ให้ได้รับการยกเว้นการเรียน

รายวิชาศึกษาท่ัวไป ๑๘ หน่วยกิต และให้เรียนรายวิชาในหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป

จำนวน ๑๒ หน่วยกิต ดังนี้  

- กลุ่มวชิาภาษาและการสื่อสาร ๓ หน่วยกิต 

- กลุ่มวชิามนุษยศาสตร์ ๓ หน่วยกิต 

- กลุ่มวชิาสังคมศาสตร์ ๓ หน่วยกิต 

- กลุ่มวิชาคณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี         

๓ หน่วยกิต 

โดยไม่นำเงื่อนไขข้อ ๑.๑ และข้อ ๑.๓.๓ มาพจิารณา  

๑.๓.๖  ผู้ ท่ี ส ำ เร็จก ารศึ ก ษ าระดั บ ป ริญ ญ าต รีจ าก

สถาบันอุดมศึกษาท่ีสภามหาวิทยาลัยรับรอง ให้ได้รับการยกเวน้การเรียนหมวดวิชา

ศกึษาท่ัวไปท้ังหมดโดยไม่นำเงื่อนไขข้อ ๑.๑ และข้อ ๑.๓.๓ มาพิจารณา 

๑.๓.๗  รายวิชาท่ีได้รับการยกเว้นการเรียน ให้บันทึกไว้ใน

ระเบียนผลการเรียนของนักศึกษา โดยใช้สัญลักษณ์ตามข้อ ๒๙(๑) ของข้อบังคับ

มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๗         

ในช่องระดับคะแนน สำหรับผู้ท่ีได้รับการยกเวน้การเรียนตามข้อ ๑.๓.๕ และ ๑.๓.๖  
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ให้นับหน่วยกิตหมวดศึกษาทั่วไปรวมในเกณฑ์การสำเร็จการศึกษา โดยไม่ตอ้งบันทึก

ผลการเรียนเป็นรายวชิา 

ข้อ ๒ หลักเกณฑ์การยกเว้นการเรียนรายวิชาจากการศึกษานอกระบบ 

การศึกษาตามอัธยาศัย การฝึกอาชีพหรือจากประสบการณ์การทำงานเข้าสู่

การศึกษาในระบบ ให้ผู้ท่ีขอยกเว้นการเรียนตามประกาศนี้ดำเนินการวิธีใดวิธีหนึ่ง

หรือหลายวธีิดังนี้ 

 ๒.๑ การทดสอบมาตรฐาน (Standardized test)  

 ๒.๒  การทดสอบด้วยการสอบที่ไม่ใช่การทดสอบมาตรฐาน (Non-

Standardized Test) 

 ๒.๓ การประเมินการศึกษา หรืออบรมท่ีจัดโดยหน่วยงานต่าง ๆ  

ท่ีมหาวิทยาลัยรับรอง (Training) 

 ๒.๔ การเสนอแฟม้สะสมผลงาน (Portfolio) 

 ข้อ ๓ ผู้ ท่ีจะขอยกเว้นการเรียนต้องกระทำให้ เสร็จสิ้นตามเวลาท่ี

มหาวทิยาลัยกำหนด หากมีปัญหาให้ขอเป็นรายกรณี 

ข้อ ๔ ให้คณะกรรมการท่ีแต่งตั้งโดยมหาวิทยาลัยเป็นผู้พิจารณากำหนด 

กฎเกณฑ์ วธีิการดำเนินการยกเว้นการเรียนรายวชิาให้เป็นไปตามประกาศนี้ รวมท้ัง

การอนุมัติการใช้วิธีการใดวิธีหนึ่งตามข้อ ๒ ท่ีคณะ สถาบันหรือวิทยาลัยเสนอ          

และเป็นผู้พจิารณาผลการดำเนนิการและระดับคะแนน 

ข้อ ๕ การยกเว้นการเรียน นักศึกษาต้องชำระค่าธรรมเนียมตามประกาศ

ของมหาวิทยาลัย 

ข้อ ๖ การนับจำนวนภาคการศึกษาของผู้ท่ีได้ยกเว้นการเรียนรายวิชาให้

ถือเกณฑ์ดังนี้ 

๖.๑ นักศึกษาภาคปกติ ให้นับจำนวนหน่วยกิต ๒๒ หน่วยกิตเป็น 

๑ ภาคการศกึษาปกติ 
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๖.๒ นักศึกษาภาคพิเศษ ให้นับจำนวนหน่วยกิต ๑๒ หน่วยกิต    

เป็น ๑ ภาคการศกึษา 

ข้อ  ๗  นักศึกษา ท่ีขอยกเว้นการเรียนจะต้องมี เวลาศึกษาอยู่ ใน

มหาวิทยาลัยอย่างน้อยหนึ่งปีการศึกษา โดยไม่นับภาคการศึกษาท่ีมีการลาพักการ

เรียน 

ข้อ ๘ ผู้ท่ีได้รับการยกเว้นการเรียนไม่มีสิทธิได้รับปริญญาเกียรตนิยิม 

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี ๒๐  มถิุนายน  พ.ศ. ๒๕๕๗ 

 

     ประพันธ์   ธรรมไชย 

  (รองศาสตราจารย์ ดร.ประพันธ์ ธรรมไชย) 

    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชยีงใหม ่
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภฏัเชียงใหม ่

เรื่อง  เกณฑ์การยา้ยสาขาวิชา พ.ศ. ๒๕๕๗ 

..................................................... 

เพื่อให้การดำเนินการย้ายสาขาวิชาของนักศึกษาเป็นไปอย่างถูกต้องและ

เป็นมาตรฐานเดียวกัน อาศัยอำนาจตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่        

ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด ๖ ข้อ ๓๗ และมติสภา

วิชาการมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่  ในคราวประชุมคร้ังท่ี ๗/๒๕๕๗จึงกำหนด

หลักเกณฑ์และวิธีการย้ายสาขาวิชา พ.ศ. ๒๕๕๗ ดังนี้ 

๑. นักศึกษาท่ีมีความประสงค์จะย้ายสาขาวิชา ต้องเรียนรายวิชาเอก         

ตามแผนการเรียนและมีผลการเรียนในสาขาวิชาเดิมไม่น้อยกว่า ๒ ภาคการศึกษา

ปกติสำหรับนักศึกษาภาคปกติหรือไม่น้อยกว่า ๓ ภาคการศึกษาสำหรับนักศึกษา

ภาคพเิศษ ทัง้นี้ไม่นับภาคการศกึษาท่ีลาพักหรือถูกสั่งพักการเรียน 

๒. นักศึกษาต้องมีระดับคะแนนสะสมเฉลี่ยไม่ต่ำกว่า ๒.๐๐ โดยให้นับถึง

ภาคการศึกษาที่ขอย้ายสาขาวิชา 

๓. นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนรายวชิาเอกของสาขาวิชาใหม่ ไม่น้อยกว่า 

๒ รายวชิาและมสีัญลักษณ์ท่ีมีค่าระดับคะแนนแต่ละรายวชิาไม่ต่ำกว่า “B”  

๔. การขอยา้ยสาขาวิชาตอ้งได้รับความเห็นชอบจากสาขาวิชาและคณะเดิม 

และสาขาวิชาและ คณะใหม ่

๕. มหาวิทยาลัยไม่อนุญาตให้นักศึกษาสาขาวิชาอื่นย้ายไปสาขาวิชาใน

หลักสูตร ครุศาสตรบัณฑิต หรอืสาขาวิชาภายในหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตด้วยกัน 

๖. การย้ายสาขาวิชาจะสมบูรณ์  เมื่อนักศึกษาได้ชำระค่าธรรมเนียม        

การย้ายสาขาวิชาแล้ว 
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๗. การยา้ยสาขาวชิาของนักศึกษา ให้นับจำนวนภาคการศึกษาต่อเนื่องกัน

จากเดิม   

๘. เมื่อนักศึกษาได้รับอนุมัติให้ย้ายสาขาวิชาใหม่แล้วไม่สามารถย้ายกลับ

สาขาวิชาเดิมอกี 

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๐  มถิุนายน    พ.ศ. ๒๕๕๗ 

 

     ประพันธ์   ธรรมไชย 

  (รองศาสตราจารย์ ดร.ประพันธ์ ธรรมไชย) 

    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชยีงใหม ่  
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภฏัเชียงใหม ่

เรื่อง เกณฑ์การรับโอนนักศกึษาจากสถาบันอดุมศกึษาอืน่ 

..................................................... 

เพื่อให้การดำเนินการรับโอนนักศึกษาจากสถาบัน อุดมศึกษาอื่น เป็นไป

อย่างถูกต้องและเป็นมาตรฐานเดียวกัน อาศัยอำนาจตามข้อบังคับมหาวทิยาลัยราช

ภัฏเชยีงใหม่ ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด ๖ ข้อ ๓๘ และ

มติสภาวิชาการมหาวิทยาลัยราชภัฏชียงใหม่ในคราวประชุมคร้ังท่ี ๗/๒๕๕๗ จึง

กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการรับโอนนักศกึษาโดยจะตอ้งเป็นไปตามเกณฑ์ ดังนี้ 

๑. มหาวิทยาลัยจะพิจารณารับโอนนักศึกษาเฉพาะผู้ ท่ีมีคุณสมบัติ  

ดังต่อไปนี้ 

๑.๑. มีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏ

เชยีงใหม่ ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด ๑ ข้อ ๘ 

๑.๒ เป็นนักศึกษาท่ีศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาท่ีสภามหาวิทยาลัย

รับรองและศกึษาในหลักสูตรเดียวกันกับหลักสูตรท่ีมหาวิทยาลัยเปิดสอน 

๑.๓ มีผลการเรียนทุกรายวิชาท่ีศึกษาในสถานศึกษาเดิม และได้ค่า

ระดับคะแนนสะสมเฉลี่ยไม่นอ้ยกว่า ๒.๐๐ หรอืเทียบเท่า 

 ๒. การรับโอนนักศึกษาจะต้องมีเวลาศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า

หนึ่งปีการศกึษาการนับเวลาที่ใชใ้นการศกึษาให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร

ระดับปริญญาตรี โดยให้นับระยะเวลาการศึกษา ท้ังในสถาบันเดิมและระยะเวลา         

ท่ีศึกษาในมหาวิทยาลัย 

 ๓. การพิจารณารับโอนนักศึกษาให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าสาขาวิชา  

หรือหัวหน้าภาควิชาและคณบดคีณะที่จะรับโอน 
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๔.การรับโอนนักศึกษาจะสมบูรณ์ เมื่อนักศึกษาได้ชำระค่าธรรมเนียม          

การรับโอนนักศกึษาแลว้ 

๕. มหาวิทยาลัยไม่รับโอนนักศกึษาสาขาวิชาในหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต  

 

  ประกาศ ณ วันท่ี  ๒๐  มถิุนายน  พ.ศ. ๒๕๕๗ 

 

     ประพันธ์   ธรรมไชย 

  (รองศาสตราจารย์ ดร.ประพันธ์ ธรรมไชย) 

    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชยีงใหม ่   
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภฏัเชียงใหม ่

เรื่อง เกณฑ์การเปลี่ยนประเภทนักศกึษา 

..................................................... 

เพื่อให้การดำเนินการเปลี่ยนประเภทนักศกึษา เป็นไปอย่างถูกต้องและเป็น

มาตรฐานเดียวกันอาศัยอำนาจตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ว่าด้วย 

การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด ๖ ข้อ ๓๖ และมติสภาวิชาการ

มหาวทิยาลัยราชภัฏชียงใหม่  ในคราวประชุมครัง้ท่ี ๗/๒๕๕๗ จึงกำหนดหลักเกณฑ์

และวิธีการเปลี่ยนประเภทนักศึกษาโดยจะต้องเป็นไปตามเกณฑ์ ดังนี้ 

 ๑. การเปลี่ยนประเภทจากนักศึกษาภาคปกติเป็นนักศึกษาภาคพิเศษ        

จะสามารถเปลี่ยนได้เมื่อมีสาขาวิชานั้นเปิดสอนในภาคพิเศษ 

 ๒. การเปลี่ยนประเภทนักศึกษาจะสมบูรณ์  เมื่ อนักศึกษาได้ชำระ

ค่าธรรมเนยีมการเปลี่ยนประเภทนักศกึษาแลว้ 

 ๓. การพิจารณาการเปลี่ยนประเภทนักศึกษาให้อยู่ในดุลพินิจของอาจารย์ 

ท่ีปรึกษา หัวหน้าสาขาวิชาหรอืหัวหนา้ภาควิชา และคณบดี 

 ๔. นักศกึษาภาคพเิศษจะเปลี่ยนประเภทเป็นนักศกึษาเป็นภาคปกตไิม่ได้ 

 

  ประกาศ ณ วันท่ี  ๒๐  มถิุนายน  พ.ศ. ๒๕๕๗ 

 

     ประพันธ์   ธรรมไชย 

  (รองศาสตราจารย ์ดร.ประพันธ์ ธรรมไชย) 

    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชยีงใหม ่   
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คณะผู้รับผิดชอบจัดทำคู่มือ 
ที่ปรึกษา 

ผศ.เกษรา  ปัญญา            ผู้อำนวยการสำนักทะเบยีนและประมวลผล 
นางเสาร์คำ  เมืองแก้ว รองผู้อำนวยการสำนักทะเบยีนและประมวลผล 
ผศ.ดารารตัน์  ไชยาโส รองผู้อำนวยการสำนักทะเบยีนและประมวลผล 
ผศ.อัตถ์  อัจฉริยมนตรี  รองผู้อำนวยการสำนักทะเบยีนและประมวลผล 
นางพัชรินทร์  เค็ดเวิรด์ รักษาการหัวหน้าสำนักงาน 
นายยงยุทธ  แสนใจพรม หัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล 
นางสาวยุพิน  ธิยานันต ์ หัวหน้างานบริการการศึกษา 
นางมัทธา  ปินทะนา หัวหน้างานบริหารทั่วไป 

   
ผู้รับผิดชอบจัดทำคู่มือ 

งานบริการการศึกษา 
 
ผู้ดูแลรับผิดชอบจัดทำคู่มือ 

นายเอนก  ณะชัยวงค์  
 
ผู้ออกแบบเล่ม,ปกคู่มือ 

นางสาวพิชฌาย์ธรณ์  ธรรมชัย 
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